[bookmark: _GoBack]Управление образования
Администрации городского округа  Спасск-Дальний

ПРИКАЗ
От 17  января 2018 года№03-а

Об утверждении организационно-территориальной схемы
проведения государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам среднего общего
образования на территории городского округа
 Спасск-Дальний в 2018 году


На основании статей 47, 59 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 года № 1400, Порядка аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования. Всероссийской олимпиады школьников и олимпиад школьников, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской  Федерации от 26 июня 2013 года № 491, приказа департамента образования и науки Приморского края от 29.12.2017 года № 2335-а «Об утверждении организационно – территориальной схемы проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в Приморском крае в 2018 году» и в целях организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования на территории городского округа Спасск-Дальний в 2018 году

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить организационно-территориальную схему проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования на территории городского округа Спасск -Дальний в 2018 году (далее – организационно-территориальная схема) согласно приложению.
  2. Заместителю начальника управления образования (Акишева О.А.):
2.1. Обеспечить исполнение настоящего приказа в части планирования, организации и нормативно-правового сопровождения всех образовательных учреждений, участвующих в государственной итоговой аттестации на территории городского округа Спасск-Дальний.
2.2. Организовать взаимодействие с МО МВД России «Спасский» и медицинскими организациями по вопросу обеспечения проведения ГИА в пунктах проведения экзаменов.
2.3. Информировать руководителей образовательных организаций, реализующих образовательные программы среднего общего образования, имеющих аккредитацию, о порядке проведения ГИА. Освещать вопросы ГИА на официальном сайте АГО Спасск-Дальний, в  средствах массовой информации.

3. Руководителям образовательных организаций обеспечить исполнение настоящего приказа в части установленных полномочий:
3.1. Обеспечить проведение необходимой организационной и информационно- разъяснительной работы среди участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (далее-ГИА) и их родителей (законных представителей): размещение информации о проведении ГИА на официальных сайтах образовательных организаций, проведение родительских собраний в образовательных организациях, освещение данного вопроса в городских средствах массовой информации.

4.Считать утратившим силу приказ управления образования Администрации городского округа Спасск-Дальний от 28.02.2017 № 16-а «Об утверждении организационно-территориальной схемы проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования на территории городского округа  Спасск-Дальний в 2017 году».

4. Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.





Начальник управления образования                                                      Е.Г.Бондаренко















Приложение 

УТВЕРЖДЕНА 
приказом 
управления образования 
АГО Спасск-Дальний
От 17.01.2018  № 03-а

Организационно-территориальная схема проведения
государственной итоговой аттестации на территории городского округа Спасск-Дальний в 2018 году

1. Общие положения

1.1.  Настоящая организационно-территориальная схема закрепляет перечень, полномочия и функции управления образования и образовательных учреждений, принимающих участие в подготовке и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, определяет технологическую модель подготовки, проведения и анализа результатов ГИА на территории городского округа  Спасск-Дальний, позволяющую достигать решений текущих управленческих задач.
1.2. Планирование, организацию и нормативно-правовое сопровождение деятельности всех заинтересованных лиц осуществляет управление образования Администрации городского округа Спасск-Дальний в рамках своих полномочий.
1.3. Организационно - территориальная схема проведения ГИА на территории городского округа Спасск-Дальний ежегодно утверждается начальником управления образования Администрации  городского округа Спасск-Дальний.

2. Организационные структуры

2.1. Для организации проведения ГИА на территории городского округа Спасск-Дальний при участии:
- управления образования Администрации  городского округа Спасск-Дальний  (далее – Управление образования);
- образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность по  имеющихгосударственную аккредитацию образовательной программе среднего общего образования, в формах, устанавливаемых соответствующим Порядком;
формируются следующие организационные структуры:
1) управление образования Администрации  городского округа Спасск-Дальний  (далее – Управление образования);
2) муниципальные предметные комиссии по учебным предметам в форме ГВЭ (далее-МПК);
3) пункты проведения экзаменов (далее – ППЭ);
4) состав общественных наблюдателей за проведением ЕГЭ на территории городского округа Спасск-Дальний.
2.2.Управление образования:
2.2.1. Назначает ответственных лиц для проведения всех необходимых процедур и мероприятий ГИА, а также специалистов, ответственных за формирование баз данных ГИА, и направляет  в Департамент образования и науки Приморского края  (далее-Департамент) информацию согласно форме: муниципальное оббразование, ФИО специалиста, должность, адрес электронной почты, контактный телефон.
2.2.2. Информирует участников ГИА о сроках, порядке проведения итогового сочинения (изложения), государственной итоговой аттестации, порядке и месте подачи апелляций.
2.2.3. Координирует формирование базы данных участников ГИА образовательных организаций и направляет сведения в РЦОИ,
2.2.4. Обеспечивает:
- постоянноеинформирование по вопросам организации и проведения ГИА участников экзаменов и их родителей (законных представителей),в том числе выпускников прошлых лет, выпускников иностранных образовательных организаций, выпускников (обучающихся) учреждений СПО, обучающихся в форме семейного образования, подавших заявление в управление образования АГО Спасск-Дальний и  (или) образовательную организацию, имеющую аккредитацию по образовательной программе среднего общего образования о прохождении ГИА;
-работу телефон «горячей линии»;
-о сроках и местах регистрации для участия в итоговом сочинении (изложении);
-о сроках проведения итогового сочинени(изложения), экзаменах ГИА;
-о сроках и местах подачи заявлений для прохождения ГИА; 
-о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;
- о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), прохождения ГИА, 
- прием заявлений на участие в ГИА в итговом сочинении (изложении) от выпускников прошлых лет;
-внесение в региональную информационную систему сведений о выпускниках прошлых лет;
- прием. Регистрацию заявлений для участия в государственной итговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, начиная с 01 ноября 2017 года до 01 февраля 2018 года:
от выпускников текущего года в образовательных организациях, в которых они освоили образовательные программы среднего общего образования, 
 от выпускников прошлых лет  в управлении образования АГО Спасск-Дальний,
от обучающихся в форме семейного образования,
 от выпускников иностранных образовательных организаций,
-согласование ОУ для студентов образовательных организаций СПО, обучающихся по не имеющей государственную аккредитацию образовательной программе среднего общего образования, в общеобразовательные организации для прохождения ГИА экстерном;
- формирование и внесение в региональную информационную систему сведений о работниках ППЭ (членах ГЭК, руководителях ППЭ, организаторах в и вне аудитории, технических специалистах и ассистентах) в количестве, достаточном для организации экзамена в г.о. Спасск-Дальний;

- сбор сведений об обучающихся с ограниченными возможностями здоровья
(далее - ОВЗ), детях-инвалидах и инвалидах, формах организации ГИА, в том
числе создания ППЭ па дому, в зависимости от специфики заболевания обучающегося;
- предоставление по защищенным каналам связи в Департамент в срок до 01 февраля 2018 года информации об обучающихся с ОВЗ, детях-инвалидах и инвалидах, с приложением подтверждающих документов по следующей форме:
для организации и проведения ГИА по образовательным программам среднего общего образования для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья необходимо представить:
ходатайство руководителя МОУО (ходатайство руководителя ОУ для учреждений подведомственных Департаменту) на имя председателя ГЭК о проведении ГИА в форме ЕГЭ/ГВЭ и создании особых условий, учитывающих состояние здоровья;
копия заявления обучающегося об участии в ГИА с указанием формы
проведения экзамена и в случае необходимости особых условий проведения экзаменов;
копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии, в котором содержится перечень особых условий, требующихся для проведения экзамена, копия заключения ВК - для обучающихся с ОВЗ, копия заключения МСЭ - для детей-инвалидов и инвалидов.
для организации пункта проведения экзамена на дому (на базе лечебного учреждения) необходимо представить:
ходатайство руководителя МОУО (ходатайство руководителя ОУ для учреждений подведомственных Департаменту) на имя председателя ГЭК об организации ППЭ на дому;
копию рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии, копию заключения ВК об организации ППЭ на дому;
    копию справки из образовательной организации, подтверждающей обучение на дому;
информацию о месте размещения ППЭ..
· предоставление по защищенным каналам связи в Департамент в срок до 01 февраля 2018 года информации об обучающихся, планирующих принять участие в ГИА в досрочный период (в том числе обучающихся в специальных учебно- воспитательных учреждениях закрытого типа, а также в учреждениях исполняющих наказание в виде лишения свободы) необходимо представить:
ходатайство руководителя МОУО;
документы, подтверждающие необходимость прохождения ГИА в досрочный
период;
копию заявления обучающегося об участии в ГИА.
· предоставление сведений о внесении дополнительной информации в региональную информационную систему проведения ГИА, в том числе в форме ЕГЭ/ГВЭ после официального срока подачи заявлений (после 01.02.2018 - для обучающихся по образовательным программам среднего общего образования), в части изменения перечня предметов или форм прохождения ГИА, создания особых условий при проведении ГИА.
Сведения предоставляются в ГЭК по следующему списку:
ходатайство руководителя МОУО (ходатайство руководителя ОУ для учреждений подведомственных Департаменту) о характере изменений, вносимых в РИС; официальный документ, подтверждающий уважительную  причину и невозможность внесения сведений в РИС в установленные сроки; заявление обучающегося на имя председателя ГЭК о внесении изменений/дополнений в РИС;
копию приказа о проведении служебного расследования и наложении дисциплинарного взыскания к лицам, допустившим ошибки при формировании и заполнении РИС, в случаях, когда необходимость внесения корректировок в РИС вызвана ошибками сотрудников ОО, МОУО.
- готовность пунктов проведения экзаменов и аудиторий к проведению ГИА всоответствия с установленными требованиями;	
[bookmark: bookmark1]- транспортную доставку экзаменационных материалов в ППЭ из УСС. а также на обработку и хранение в РЦОИ;
· транспортную доставку и сопровождение участников ГИА в ППЭ;
· своевременное информирование всех категорий участников ГИА о полученных результатах;
 - достоверность и своевременность предоставления информации для 
формирования и ведения региональной информационной системы обеспечения 
ГИА (региональных баз данных ГИА);
[bookmark: bookmark2]- условия для проведения экзаменов,  в том числе условия для печати полного комплекта ЭМ, сдачи иностранных языков (устно), сканирования экзаменационных материалов в пунктах проведения экзаменов, а также бланков итогового сочинения (изложения) в образовательных организациях, включая обеспечение средствам для бесперебойной подачи электроэнергии, а том числе генераторы и другие технические средства;
- совместно с муниципальными психолого-медико-педагогическим комиссиями
(центрами) осуществляют:
проверку сведений, предоставленных образовательными организациями, об участниках государственной итоговой аттестации, относящихся к категории детей с ограниченными возможностями здоровья, детей с инвалидностью и инвалидов.
устанавливают правомочность отнесения участников экзамена к категории детей с ОВЗ, а также определяют форму проведения экзамена, в том числе выбор  формата проведения государственного выпускного экзамена, который определяется исходя из учета особых образовательных потребностей ообучающихся и индивидуальных ситуаций развития (экзаменационные материалы с литерой А,С,К,Д).  
охрану порядка проведения ГИА и медицинское обслуживание в ППЭ;
информационную безопасность на всех этапах  проведения ГИА, в том числе сохранность и информационную безопасность экзаменационных материалов на этапе получения от специалистов РЦОИ, специалистов УСС и от членов ГЭК, на этапе ттиражирования, хранения до момента передачи участникам экзамена в день проведения государственной итоговой аттестации; организационно- технологическое сопровождение в период проведения ГИА, в том числе проведения итогового сочинения (изложения);
информационно-разъяснительную работу с выпускниками и их родителями (законными представителями) по вопросам организации и проведения ГИА, в том числе по вопросу окончательного срока выбора перечня образовательных предметов для прохождения ГИА;
своевременную передачу сведений в Департамент, РЦОИ по вопросам организации и проведения ГИА;
направляет и контролирует прохождение работниками ППЭ обучения, семинаров по вопросам проведения ЕГЭ.
2.2.5. Обеспечивает в части своей компетенции своевременное выполнение иных мероприятий «Дорожной карты», организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в Приморском крае в 2018 году.
2.3. Общеобразовательная организации независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности:
2.3.1. Назначает ответственных за печать и обработку бланков проведения итогового сочинения (изложения), за формирование и взаимодействие с региональной информационной системой ГИА (РИС), а также за обеспечение доступа к информации.
2.3.2. Организует прием заявлений и регистрацию участников итогового сочинения.
2.3.3. Организует прием заявлений с приложением необходимых документов, подтверждающих право участия выпускника в итоговом изложении.
2.3.4. Принимает решение и информирует МОУО о создании ППЭ на дому, формировании комиссии из числа работников общеобразовательной организации, создании необходимых материально-технических условий при написании
итогового сочинения (изложения) для обучающихся с ОВЗ, детей с
инвалидностью и инвалидов, в соответствии с перечнем документов, перечисленных в п.2,2.4.
2.3.5. Организует информационно-разъяснительную работу с выпускниками и их родителями (законными представителями) по вопросам организации ГИА, в том числе по вопросу окончательного выбора перечня учебных предметов для прохождения ГИА, создания комфортной психологической обстановки в период подготовки и прохождения ГИА, ознакомления с нормативной правовой базой ГИА, перечня запрещенных средств во время экзаменов, противодействия нарушений Порядка ГИА посредством проведения родительских собраний, лекториев, круглых столов, репетиционных, имитационных экзаменов с привлечением школьных психологов, педагогов, классных руководителей.
2.3.6. Обеспечивает участников ГИА  Памятками участников ГИА, Правилами 
заполнения бланков; работников ППЭ - Правилами для работников ППЭ и 
другими установленными инструктивными и методическими материалами.
2.3.7. Организует прием заявлений для участия в ГИА от выпускников текущего года, обучающихся по образовательным программам среднего общего образования в срок до 01 февраля 2018 года;
2.3.8. Обеспечивает внесение сведений в РИС, в соответствии с установленными законодательством сроками, а также информации, полученной из МОУО и/или РЦОИ.
2.3.9. Информирует участников ГИА о сроках, порядке проведения итогового сочинения (изложения), государственной итоговой аттестации, порядке и месте подачи апелляции.
2.3.10. Информирует выпускников о порядке их явки в ППЭ.
2.3.11. Организует сбор сведений об обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детях-инвалидах и инвалидах, в части конкретизированного перечня создаваемых особых условий при проведении ГИА, в зависимости от специфики заболевания обучающегося. Предоставляет в МОУО информацию о необходимости создания специальных условий для выпускников с ограниченными возможностями здоровья (далее - ОВЗ) в пунктах проведения экзаменов, выборе формы аттестации, с приложением документов, подтверждающих статус ОВЗ, а также конкретизированном перечне особых условий, требующихся при организации экзамена для обучающихся указанной категории, в соответствии с перечнем документов, перечисленных в п.2.2.4, не позднее сроков, указанных в п.2.3.7.
2.3.12. Обеспечивает достоверность и своевременность предоставления информации для формирования региональной информационной системы обеспечения проведения ГИА.
2.3.13. Обеспечивает в части своей компетенции своевременное выполнение иных мероприятий «Дорожной карты» организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в Приморском крае в 2018 году.
3. Пункт проведения экзаменов
осуществляет подготовку помещений для проведения ЕГЭ;
получает оперативную информацию, поступающую из РЦОИ и управления образования АГО спасск-Дальний;
предоставляет информацию в  управление образования и РЦОИ о ходе подготовки к ЕГЭ;
направляет сотрудников ППЭ на семинары и инструктаж по вопросам проведения ЕГЭ;
информирует выпускников о порядке их явки в ППЭ.
Во время проведения ЕГЭ обеспечивает соблюдение требований к проведению ЕГЭ:
законность допуска в помещения ППЭ;
соблюдение процедур приемки и сдачи документов ЕГЭ;
надлежащее хранение материалов ЕГЭ;
соблюдение процедур проведения ЕГЭ и подачи апелляций по процедуре;
контроль за порядком в помещениях ППЭ.

4. Общественные наблюдатели

5.1. Институт общественных наблюдателей за проведением ЕГЭ на территории городского округа Спасск-Дальний создается для обеспечения информирования общественности о ходе проведения ЕГЭ и осуществления общественного наблюдения (контроля) за проведением ЕГЭ.
В качестве общественных наблюдателей могут быть аккредитованы представители: средств массовой информации; родительских комитетов образовательных организаций; общественных объединений и организаций; государственных органов законодательной и исполнительной власти. Общественными наблюдателями не могут быть работники органов, осуществляющих управление в сфере образования и работники образовательных организаций.
5.2. В сроки проведения ЕГЭ лица, аккредитованные в качестве общественных наблюдателей в ППЭ:
осуществляют контроль за соблюдением процедуры проведения ЕГЭ;
обеспечивают:
информирование председателя ГЭК, руководителя ППЭ о результатах наблюдения;
подготовку предложений по процедуре проведения ЕГЭ в письменной форме;
оформление соответствующей формы;
направление (при наличии замечаний) в Департамент образования и науки Приморского края  сообщения о замеченных нарушениях в организации проведения ЕГЭ в ППЭ в письменной форме в день проведения ЕГЭ по общеобразовательному предмету;
присутствуют в аудиториях ППЭ при размещении экзаменующихся в аудитории, процедуре вскрытия пакетов с контрольно-измерительными материалами и распечатки контрольно-измерительных материалов в аудитории, инструктаже экзаменующихся по процедуре проведения экзамена, заполнении экзаменующимися бланков ответов, упаковке и отправке организаторами ППЭ пакетов с заполненными бланками ответов для отправки в РЦОИ;
участвуют в служебном расследовании фактов, изложенных экзаменующимися в апелляции по процедуре проведения ЕГЭ в ППЭ (в день проведения ЕГЭ по общеобразовательному предмету), в случае их наличия.

5. Информирование граждан

5.1. В целях информирования граждан о порядке проведения ГИА на официальных сайтах Департамента, образовательных организаций, ПК ИРО, Администрации г.о. Спасск-Дальний  публикуется следующая информация:
о сроках и местах регистрации для участия в написании итогового сочинения (для выпускников прошлых лет, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального образования, а также обучающихся, получающих среднее общее образование в иностранных образовательных организациях) – не позднее чем за два месяца до дня проведения итогового сочинения (изложения);
о сроках и местах подачи заявлений на сдачу ГИА, местах регистрации на сдачу ЕГЭ (для выпускников прошлых лет, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального образования, а также обучающихся, получающих среднее общее образование в иностранных образовательных организациях) - не позднее, чем за два месяца до завершения срока подачи заявления;
о сроках проведения итогового сочинения (изложения), ГИА - не позднее, чем за месяц  до завершения срока подачи заявления;
о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций - не позднее, чем за месяц до начала экзаменов;
о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), ГИА - не позднее, чем за месяц до дня проведения итогового сочинения (изложения), начала экзаменов.

6. Доставка и хранение экзаменационных материалов

6.1. Экзаменационные материалы принимаются по накладной лицом, назначенным приказом Департамента образования и науки Приморского края. 
6.2. Передача материалов и документов ГИА поэтапно из одного органа/организационной структуры в другой осуществляется в соответствии  с методическими рекомендациями, утвержденными уполномоченной организацией.
6.3. Выдача экзаменационных материалов ЕГЭ членам ГЭК осуществляется в Управлении Спецсвязи в соответствии с приказом Департамента  образования и науки Приморского края на основании акта приемки - передачи материалов и доверенности.
После получения материалов в УСС ответственность за соблюдение правил хранения и передачи экзаменационных материалов возлагается на  членов ГЭК, руководителей ППЭ.
После передачи экзаменационных материалов ЕГЭ руководители ППЭ несут персональную ответственность за соблюдение мер информационной безопасности.
6.4. По завершении экзамена экзаменационные материалы ЕГЭ членами ГЭК передаются в РЦОИ (по отдельному графику, согласно акту приемки-передачи материалов). С момента получения экзаменационных материалов у руководителя ППЭ и до момента передачи в РЦОИ персональную ответственность за соблюдение мер информационной безопасности несет член ГЭК.
6.5. Использованные контрольные измерительные материалы, экзаменационные работы участников ГИА, прошедшие обработку, а также неиспользованные экзаменационные материалы хранятся в РЦОИ по адресу: г. Владивосток, ул. Куйбышева, 1. 
РЦОИ обеспечивает сохранность указанных материалов до 31 декабря текущего года и по истечении указанного срока уничтожает в установленном порядке. 
Использованные черновики хранятся в ППЭ в течение месяца после проведения экзамена; по истечении  указанного срока уничтожаются  специально созданной комиссией, с составлением акта.



