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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12 марта 2014 г.                         г. Спасск-Дальний, Приморского края                                   № 152-па
Об утверждении Положения об управлении 
градостроительства Администрации  городского 
округа Спасск-Дальний
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа Спасск-Дальний, на основании решения Думы городского округа Спасск - Дальний от 25 декабря 2013г. № 138 «Об утверждении структуры Администрации городского округа Спасск-Дальний»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение об управлении градостроительства Администрации  городского округа Спасск-Дальний (прилагается).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности первого заместителя главы Администрации городского округа Спасск-Дальний В.Н. Уланова.

Исполняющий обязанности главы Администрации 
городского округа Спасск-Дальний                                                                  В.Н. Уланов
Приложение 
к постановлению Администрации  городского округа Спасск-Дальний
от   _______________    №  _____
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении градостроительства
Администрации  городского округа Спасск-Дальний
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок организации и деятельности управления градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний (далее - Управление), определяет его основные задачи, функции и полномочия, а также организацию и порядок деятельности Управления на территории городского округа Спасск-Дальний.

1.2. Управление градостроительства Администрации  городского округа Спасск-Дальний является структурным подразделением Администрации городского округа Спасск-Дальний осуществляющим в пределах своих полномочий:

1.2.1. управление и регулирование в сфере градостроительства на территории городского округа Спасск-Дальний;

1.2.2. обеспечение эффективности градостроительного планирования и застройки территории, регулирования градостроительной деятельности на территории городского округа Спасск-Дальний.
1.3. Положение, организационная структура и штатное расписание Управления утверждается главой Администрации городского округа Спасск-Дальний. 
1.4. Управление подчиняется главе Администрации городского округа Спасск-Дальний и его заместителю, курирующему вопросы деятельности Управления, осуществляющему непосредственное руководство и контроль за деятельностью Управления.

1.5. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, в том числе с их территориальными органами, Законодательным Собранием Приморского края и органами исполнительной власти Приморского края, правоохранительными органами, иными государственными органами, органами и должностными лицами местного самоуправления Приморского края, юридическими лицами и гражданами, а также с Думой городского округа Спасск-Дальний и другими структурными подразделениями Администрации городского округа Спасск-Дальний.
1.6. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом городского округа Спасск-Дальний, решениями Думы городского округа Спасск-Дальний, постановлениями и распоряжениями Администрации городского округа Спасск-Дальний и настоящим Положением.

1.7. Управление имеет полное и краткое наименование, штампы и бланки установленного образца. Полное наименование  управления – Управление градостроительства Администрации  городского округа Спасск-Дальний. Краткое наименование – УГ. Местонахождение Управления: Приморский край, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17.
1.8. Проекты правовых актов Администрации городского округа Спасск-Дальний по вопросам, отнесенным настоящим Положением к ведению Управления, подлежат согласованию с Управлением.

1.9. Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств бюджета городского округа Спасск-Дальний, предусмотренных на содержание органов местного самоуправления.

2. Основные направления деятельности Управления
2.1. Проведение на территории городского округа Спасск - Дальний единой муниципальной градостроительной политики и градостроительных мероприятий, направленных на решение текущих и перспективных задач комплексного социально-экономического развития городского округа Спасск - Дальний, улучшение среды проживания населения и формирования архитектурного облика городского округа.
2.2. Обеспечение устойчивого развития территории городского округа Спасск-Дальний на основе территориального планирования и градостроительного зонирования.
2.3. Обеспечение соблюдения требований технических регламентов и проектной документации при осуществлении градостроительной деятельности.

2.4. Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

2.5. Участие в нормативно-правовом регулировании деятельности юридических и физических лиц на территории городского округа Спасск - Дальний по предмету деятельности Управления. 
2.6. Осуществление мероприятий по выполнению муниципальных программ по предмету деятельности Управления. 
3. Полномочия Управления

3.1. Управление в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:
3.1.1. разрабатывает генеральный план городского округа Спасск - Дальний и внесение в него изменений в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
3.1.2. организует разработку Правил землепользования и застройки городского округа Спасск - Дальний в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

3.1.3. разрабатывает нормативы градостроительного проектирования городского округа Спасск - Дальний в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

3.1.4. разрабатывает муниципальные контракты на закупку товаров, работы, услуги для обеспечения муниципальных нужд, муниципальные программы, проекты муниципальных правовых актов в области градостроительства в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 05 апреля     2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Уставом городского округа Спасск - Дальний;
3.1.5. подготавливает предложения и документы по вопросам установления и изменения границ городского округа Спасск - Дальний в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;
3.1.6. проводит подготовку документации для проведения аукционов на право заключения договоров о развитии застроенных территорий, договоров о комплексном освоении в целях жилищного строительства в соответствии с требованиями законодательства;

3.1.7. разрабатывает и реализует основные направления программ социально-экономического развития городского округа Спасск - Дальний, инвестиционных программ, обеспечивая решение в них вопросов комплексной застройки и благоустройства территорий, повышения архитектурного уровня жилых и общественных зданий, опережающего развития систем обслуживания, рационального использования территорий по их функциональному назначению в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом городского округа Спасск - Дальний;
3.1.8. участвует в разработке инвестиционных проектов, направленных на планирование и создание бюджетных инвестиций в области капитального строительства муниципальной собственности городского округа Спасск - Дальний;
3.1.9. представители Управления принимают участие в работе комиссии по правилам землепользованию и застройке городского округа Спасск - Дальний в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Законом Приморского края от 05 марта 2007 года № 42-КЗ «О составе и порядке деятельности комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки поселений, городских округов и межселенных территорий в Приморском крае»;
3.1.10. от имени органа местного самоуправления (Администрации городского округа Спасск - Дальний) выдает разрешения на строительство, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа Спасск-Дальний в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом  от  06  октября  2003 года № 131-ФЗ «Об организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3.1.11. рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан и готовит мотивированные ответы в соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации";
3.1.12. осуществляет сбор, оформление в установленном порядке всех необходимых ежемесячных, поквартальных, полугодовых и годовых отчетных данных управления градостроительства в соответствии с Уставом городского округа Спасск - Дальний;

3.1.13. осуществляет ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории городского округа Спасск - Дальний в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 09 июня 2006 года № 363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности"; 
3.1.14. осуществляет присвоение адресных обозначений и номеров объектам недвижимости на территории городского округа Спасск - Дальний в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
3.1.15. представители Управления участвуют в работе комиссии по присвоению наименований элементам улично-дорожной сети в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации; 

3.1.16. ведет мониторинг объектов строительства, реконструкции и капитального ремонта на территории городского округа Спасск - Дальний и при выявлении нарушений действующего градостроительного законодательства передает уполномоченным государственным органам информацию для привлечения в установленном порядке к ответственности соответствующих юридических, должностных и физических лиц в соответствии с Градостроительным кодексом.
3.2. Управление предоставляет следующие муниципальные услуги: 
3.2.1 выдача ордеров на проведение земляных работ;
3.2.2 подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка;

3.2.3. принятие документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение;
3.2.4. прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельного участка;

3.2.5. подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию;

3.2.6. прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

          3.2.7. прием заявлений и выдача решений об изменении видов разрешенного использования земельных участков и (или) объектов капитального строительства;


3.2.8. прием заявлений и выдача решений об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

4. Основные права
4.1. Управление для выполнения своих функций имеет право: 
4.1.1. на основании доверенности представлять интересы Администрации городского округа Спасск - Дальний в пределах полномочий Управления в органах государственной власти, местного самоуправления, а также в организациях, учреждениях и предприятиях всех форм собственности;
4.1.2. предоставлять информацию должностным лицам органов внутренних дел (полиции) и органов государственного архитектурно-строительного надзора о выявленных нарушениях градостроительного законодательства для привлечения к административной ответственности правонарушителей; 
4.1.3. пользоваться в установленном порядке банками информационных данных Администрации городского округа Спасск - Дальний, иных государственных органов, органов местного самоуправления, предприятий и учреждений;
4.1.4. готовить и проводить семинары, конференции, совещания и другие мероприятия для заинтересованных лиц по вопросам градостроительной деятельности;
4.1.5. осуществлять взаимодействие с проектными изыскательскими и научно-исследовательскими организациями; 
4.1.6. вносить предложения по вопросам деятельности Управления и градостроительного законодательства на рассмотрение главе Администрации городского округа Спасск - Дальний; 
4.1.7. представители Управления вправе быть членами оргкомитета по организации и проведению публичных слушаний по вопросам в области градостроительной деятельности;
4.1.8. привлекать для исполнения возложенных функций в качестве экспертов юридических и физических лиц с оплатой им услуг в установленном порядке;

4.1.9. осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами и настоящим Положением.
5. Организация деятельности Управления

5.1. В состав Управления входят: отдел архитектуры, отдел капитального строительства.
5.2. Управление непосредственно подчиняется заместителю главы Администрации городского округа Спасск-Дальний, осуществляющему непосредственное руководство и контроль деятельности Управления и главе Администрации городского округа Спасск - Дальний.
5.3. Управление возглавляет начальник Управления, назначаемый на должность по результатам конкурса и освобождаемый от должности главой Администрации городского округа Спасск-Дальний.
5.4. Руководство деятельностью отделов осуществляют начальники отделов, назначение и освобождение от должности которых осуществляется главой Администрации городского округа Спасск-Дальний по результатам конкурса. 
5.5. Начальники отделов Управления в соответствии с распределением обязанностей обеспечивают выполнение задач, возложенных на Управление настоящим Положением, несут ответственность за порученные направления деятельности Управления, координируют деятельность структурных подразделений Управления, выполняют другие функции, делегированные начальником Управления.

5.6. Все специалисты Управления являются муниципальными служащими, принимаются на муниципальную службу и увольняются с неё главой Администрации городского округа, на них распространяются все гарантии, права, обязанности и ограничения, установленные законодательством о муниципальной службе. Права и обязанности работников Управления определяются законодательством Российской Федерации.

5.7. Начальник Управления:

5.7.1. осуществляет общее руководство деятельностью Управления;

5.7.2. представляет Администрации городского округа Спасск-Дальний предложения по вопросам структуры и штатной численности Управления;

5.7.3. распределяет обязанности между начальниками отделов Управления и согласовывает должностные инструкции работников Управления;
5.7.4. без доверенности представляет интересы Управления в органах государственной власти Российской Федерации и Приморского края;

5.7.5. участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых главой Администрации городского округа Спасск-Дальний, заместителями главы Администрации городского округа Спасск-Дальний, в заседаниях Администрации городского округа Спасск-Дальний и Думы городского округа Спасск-Дальний, в других совещаниях и заседаниях регионального и муниципального уровня при обсуждении вопросов, отнесенных к компетенции Управления;

5.7.6. вносит предложения по переподготовке и повышению квалификации работников Управления;

5.7.7. осуществляет контроль за соблюдением работниками Управления трудовой дисциплины, правил внутреннего распорядка, Кодекса этики и служебного поведения;

5.7.8. в установленном порядке вносит предложения главе Администрации городского округа или его заместителю, курирующему вопросы деятельности Управления, о поощрении или привлечении к дисциплинарной ответственности работников Управления;

5.7.9. разрабатывает и представляет на утверждение планы работы Управления;

5.7.10. рассматривает, согласовывает и подписывает служебные документы, входящую и исходящую корреспонденцию, в пределах установленных полномочий;
5.7.10. начальник Управления несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и осуществление им своих полномочий и функций;
5.7.11. в период временного отсутствия начальника Управления (отпуск, командировка, болезнь) один из начальников отделов Управления, на которого согласно приказу возложены соответствующие полномочия, исполняет обязанности начальника Управления и несет ответственность за работу Управления в этот период, если иное не установлено главой Администрации городского округа Спасск-Дальний. 
6. Взаимоотношения с другими органами и организациями

6.1. Управление в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет свою деятельность во взаимодействии с:
6.1.1 главой Администрации городского округа Спасск - Дальний;
6.1.2. заместителем главы Администрации городского округа Спасск–Дальний, курирующим вопросы деятельности Управления;

6.1.3. Департаментом градостроительства Приморского края;
6.1.4. органами местного самоуправления городского округа Спасск - Дальний;
6.1.5. органами местного самоуправления муниципальных образований Приморского края;
6.1.6. организациями всех форм собственности, по направлению своей деятельности;
6.1.7. федеральными органами исполнительной власти;
6.1.8. органами государственных внебюджетных фондов;
6.1.9. правоохранительными органами. 
7. Критерии оценки деятельности
7.1. Исходя из поставленных задач, критериями оценки деятельности Управления являются:
7.1.1. качество и своевременность в подготовке документов в сфере деятельности Управления, достоверность передаваемой информации; 
7.1.2 соблюдение порядка работы со служебной информацией в соответствии с инструкцией по делопроизводству;
7.1.3. соблюдение установленных для Администрации городского округа Спасск – Дальний правил внутреннего трудового распорядка; 
7.1.4. участие Управления в реализации целевых программ;
7.1.5. отсутствие жалоб, поступающих на действия работников Управления по вопросам деятельности Управления;
7.1.6. рассмотрение в установленные сроки вопросов, входящих в компетенцию Управления, и принятие по ним решений;
7.1.7. отсутствие мер реагирования государственных надзирающих инстанций, прокуратуры, суда по вопросам ненадлежащего исполнения законодательства Российской Федерации. 
8. Ответственность
8.1. Всю полноту материальной, дисциплинарной и иной ответственности за своевременность и качество выполнения задач и функций, возложенных на Управление настоящим Положением, несет начальник Управления. Порядок привлечения к ответственности начальника Управления устанавливается действующим законодательством Российской Федерации, должностной инструкцией, трудовым договором, распоряжениями главы Администрации городского округа Спасск - Дальний и иными нормативными и распорядительными документами. 

8.2. Муниципальные служащие и работники Управления несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего Положения, должностных обязанностей в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Законом Приморского края от  04 июня 2007  года № 82-КЗ "О муниципальной службе в Приморском крае", другими нормативными и распорядительными документами, трудовым договором. 
9. Внесение изменений в Положение об Управлении
Внесение изменений и дополнений в Положение осуществляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами городского округа Спасск - Дальний.
