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1.Общие положения

1.1. Стандарт «Порядок составления и направления в суд протоколов об
административных правонарушениях должностными лицами Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний» (далее – СФК КСП-2) разработан в соответствии с Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации (далее – КоАП  РФ), Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований», Законом Приморского края от 03.03.2016 № 780-КЗ «О перечне должностных лиц органов местного самоуправления муниципальных образований Приморского края, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, при осуществлении муниципального контроля, муниципального финансового контроля», решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 30.08.2021 г. № 54-НПА «Об утверждении Положения о Контрольно-счетной палате городского округа Спасск-Дальний». 
1.2. Целью настоящего Стандарта является установление правовых основ, общих принципов и правил исполнения должностными лицами Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний полномочий по составлению и направлению в суд протоколов об административных правонарушениях. 
1.3. Административным правонарушением признается противоправное, виновное действие (бездействие) физического или юридического лица, за которое КоАП РФ установлена административная ответственность.
1.4. К должностным лицам контрольно-счетных органов согласно Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований» (ч. 1 ст. 8) отнесены председатели, заместители председателя, аудиторы и инспекторы контрольно-счетных органов.
1.5. Для возбуждения административного производства должностное лицо Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний должно определить круг и статус лиц (юридическое лицо, должностное лицо), подлежащих привлечению к административной ответственности.
1.6. В случае выявления противоречий между КоАП РФ и настоящим Стандартом необходимо руководствоваться положениями КоАП РФ.
1.7. Принимая во внимание динамичность изменений законодательства об административных правонарушениях, при решении вопроса о возбуждении административного производства, в процессе составления протокола об административном правонарушении необходимо использовать актуальную редакцию КоАП РФ, посредством обращения к электронным информационно-правовым системам. 
1.8. Виды административных правонарушений, по которым должностные лица Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний вправе составлять протоколы об административных правонарушениях: 
1) несвоевременное перечисление средств избирательным комиссиям, комиссиям референдума, кандидатам, избирательным объединениям, инициативным группам по проведению референдума, иным группам участников референдума (ст. 5.21 КоАП РФ);
2) заведомо ложное экспертное заключение в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (ст. 7.32.6 КоАП РФ);
3) нарушение порядка работы с денежной наличностью и порядка ведения кассовых операций, а также нарушение требований об использовании специальных банковских счетов (ст. 15.1 КоАП РФ); 
4)  нецелевое использование бюджетных средств (ст. 15.14 КоАП РФ); 
5) невозврат либо несвоевременный возврат бюджетного кредита (ст. 15.15 КоАП РФ); 
6) неперечисление либо несвоевременное перечисление платы за пользование бюджетным кредитом (ст. 15.15.1 КоАП РФ); 
7) нарушение условий предоставления бюджетного кредита (ст. 15.15.2 КоАП РФ); 
8) нарушение порядка и (или) условий предоставления межбюджетных трансфертов (ст. 15.15.3 КоАП РФ); 
9) нарушение условий предоставления бюджетных инвестиций (ст. 15.15.4 КоАП РФ); 
10)  нарушение условий предоставления субсидий (ст. 15.15.5 КоАП РФ); 
11) невыполнение государственного (муниципального) задания (ст. 15.15.5-1 КоАП РФ); 
12) нарушение порядка представления бюджетной отчетности (ст. 15.15.6 КоАП РФ); 
13) нарушение порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет (ст. 15.15.7 КоАП РФ);    
14) нарушение запрета на предоставление бюджетных кредитов и (или) субсидий (ст. 15.15.8 КоАП РФ); 
15) несоответствие бюджетной росписи сводной бюджетной росписи (ст. 15.15.9 КоАП РФ); 
16) нарушение порядка принятия бюджетных обязательств (ст. 15.15.10 КоАП РФ); 
17) нарушение сроков распределения, отзыва либо доведения бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств (ст. 15.15.11 КоАП РФ); 
18) нарушение запрета на размещение бюджетных средств (ст. 15.15.12 КоАП РФ);
19) нарушение сроков обслуживания и погашения муниципального долга (ст. 15.15.13 КоАП РФ); 
20) нарушение срока направления информации о результатах рассмотрения дела в суде (ст. 15.15.14 КоАП РФ); 
21) нарушение порядка формирования муниципального задания (ст. 15.15.15 КоАП РФ); 
22) нарушение исполнения платежных документов и представления органа Федерального казначейства (ст. 15.15.16 КоАП РФ);
23) неповиновение законному распоряжению или требованию должностного лица органа, осуществляющего муниципальный финансовый контроль (ч. 1 ст. 19.4 КоАП РФ); 
24) воспрепятствование законной деятельности должностного лица органа муниципального финансового контроля (ст. 19.4.1 КоАП РФ); 
25) невыполнение в установленный срок законного предписания (представления) органа муниципального финансового контроля (ч. 20 ст. 19.5 КоАП РФ); 
26) повторное совершение должностным лицом административного правонарушения, предусмотренного ч. 20 ст. 19.5 КоАП РФ (ч. 20.1 ст. 19.5 КоАП РФ); 
27) непринятие мер по устранению причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения (ст. 19.6 КоАП РФ); 
28) непредставление сведений (информации) (ст. 19.7 КоАП РФ).

2. Возбуждение дела об административном правонарушении и составление протокола

2.1. Составление протокола об административном правонарушении осуществляется в соответствии с КоАП РФ (ч. 1 ст. 28.2 КоАП РФ) (Приложение №1).
2.2. Поводами для возбуждения дела об административном правонарушении являются основания, указанные в ст. 28.1. КоАП РФ.
2.3. Протокол об административном правонарушении составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр протокола регистрируется в журнале регистрации протоколов об административных правонарушениях и приобщается к материалам дела об административном правонарушении. Копия протокола выдается лицу, в отношении которого составлен протокол, под расписку в получении либо направляется посредством почтовой связи. Второй экземпляр протокола с приложением документов и других доказательств направляется в суд.
2.4. Дело об административном правонарушении считается возбужденным с момента составления протокола об административном правонарушении (п. 3 ч. 4 ст. 28.1 КоАП РФ).
2.5. Перечень составов административных правонарушений, по которым должностные лица Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний вправе составлять протоколы об административном правонарушении, определен в ч. 7 ст. 28.3 КоАП РФ.
2.6. Основанием для составления протокола является указание в акте проверки, в ходе которой нарушение было выявлено, сведений о фактах, образующих составы административных правонарушений.
2.7. Устранение административного правонарушения допустившим его лицом в течение проверки не поименовано в качестве одного из оснований, обстоятельств, исключающих производство по делу об административном правонарушении (ч. 1 ст. 24.5 КоАП РФ).
2.8. Протокол об административном правонарушении оформляется должностным лицом Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний, участвующим в контрольном мероприятии, в соответствии со ст. 28.1, ч. 1 ст. 28.2 и п. 3 ч. 5 ст. 28.3 КоАП РФ.
2.9. Протокол об административном правонарушении составляется в отношении лиц, к которым статьями раздела II «Особенная часть» КоАП РФ предусмотрено применение мер ответственности. Протокол по факту совершения административного правонарушения может быть составлен одновременно как в отношении физических (должностных) лиц, так и в отношении юридического лица, в котором должностные лица, в отношении которых составлены протоколы об административном правонарушении, осуществляли(ют) свою деятельность, повлекшую основания для составления протокола об административном правонарушении (ч. 3 ст. 2.1 КоАП РФ).
2.10. Юридические лица подлежат административной ответственности за совершение административных правонарушений в случаях, предусмотренных статьями раздела  II «Особенная часть» КоАП РФ (ст. 2.10 КоАП РФ).
2.11. Административной ответственности подлежит должностное лицо в случае совершения им административного правонарушения в связи с неисполнением либо ненадлежащим исполнением своих служебных обязанностей (ст. 2.4 КоАП РФ).
2.12. Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения (ч. 1 ст. 28.5 КоАП РФ).
2.13. В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения (ч. 2 ст. 28.5 КоАП РФ).
2.14. При составлении протокола об административном правонарушении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, о чем делается запись в протоколе (ч. 3 ст. 28.2 КоАП РФ).
2.15. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу (ч. 4 ст. 28.2 КоАП РФ).
2.16. При неявке физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола (ч. 4.1 ст. 28.2 КоАП РФ).
2.17. Порядок извещения лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, установлен ст. 25.15 КоАП РФ (Приложение № 2).
2.18. Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, а также в случае, предусмотренном ч. 4.1 ст. 28.2 КоАП РФ, в нем делается соответствующая запись. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении (ч. 6 ст. 28.2 КоАП РФ).
2.19. При производстве по делам об административных правонарушениях должностное лицо Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний реализует, с учетом компетенции, все полномочия, предоставленные КоАП РФ, обеспечивает всестороннее, полное, объективное и своевременное выяснение обстоятельств каждого дела, разрешение его в соответствии с законом, обеспечение исполнения вынесенного постановления, а также выявление причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений (ст. 24.1 КоАП РФ).
2.20. При установлении в ходе производства по делу об административном правонарушении обстоятельств, предусмотренных ст. 24.5 КоАП РФ, исключающих производство, должностное лицо Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний прекращает в порядке, установленном ст. 28.9 КоАП РФ, производство по делу об административном правонарушении до передачи дела на рассмотрение.

3. Сроки возбуждения дела об административном правонарушении

3.1. Дело об административном правонарушении возбуждается должностным лицом Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях, при непосредственном обнаружении при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена статьями 5.21, 7.32.6, 15.1, 15.14- 15.15.16, ч. 1 ст. 19.4, ст. 19.4.1, ч. 20 и 20.1 ст. 19.5, ст. 19.6 и 19.7 КоАП РФ (п. 1 ч. 1 ст. 28.1 и ч. 7 ст. 28.3 КоАП РФ). 
3.2. Должностному лицу Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний при решении вопроса о привлечении лица, совершившего административное правонарушение, к административной ответственности рекомендуется учитывать установленные законом сроки давности привлечения к административной ответственности.
3.3. Согласно п. 6 ст. 24.5 КоАП РФ производство по делу об административных правонарушениях не может быть начато, а начатое подлежит прекращению в случае истечения установленных ст. 4.5 КоАП РФ сроков давности привлечения к административной ответственности.
Так, постановление по делу об административном правонарушении не может быть вынесено:
- за нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете - по истечении двух лет со дня совершения административного правонарушения;
· за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, о выборах и референдумах - по истечении одного года со дня совершения административного правонарушения;
· в иных случаях - по истечении двух месяцев (по делу об административном правонарушении, рассматриваемому судьей - по истечении трех месяцев) со дня совершения административного правонарушения (ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ).
3.4. Сроки давности привлечения к административной ответственности по нарушениям,  за которые должностное лицо Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний вправе составлять протоколы об административных правонарушениях, приведены в Приложении № 3. 

4. Направление протокола об административном правонарушении для рассмотрения

4.1. Установив обстоятельства, предусмотренные ст. 26.1 КоАП РФ, подлежащие выяснению по делу об административном правонарушении (наличие события административного правонарушения; юридическое и/или должностное лицо, совершившее противоправные действия (бездействие), за которые КоАП РФ предусмотрена административная ответственность; виновность юридического и/или должностного лица в совершении административного правонарушения; обстоятельства, смягчающие административную ответственность, и обстоятельства, отягчающие административную ответственность; характер и размер ущерба, причиненного административным правонарушением; обстоятельства, исключающие производство по делу об административном правонарушении; иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела, а также причины и условия совершения административного правонарушения), должностное лицо Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний в течение трех суток с момента составления протокола об административном правонарушении направляет протокол об административном правонарушении и соответствующие материалы в суд для рассмотрения.
В суд документы направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате их получения адресатом.
4.2. К каждому протоколу об административном правонарушении должно быть составлено отдельное сопроводительное письмо (Приложение № 4), в котором, помимо ссылки на направляемый протокол, перечисляются все прилагаемые в качестве доказательств состава административного правонарушения материалы.
Все материалы проверки, прилагаемые к протоколу, должны быть надлежащим образом заверены. Вместе с материалами проверки в суд также направляются копии документов, подтверждающих полномочия лица, составившего протокол. Протокол более чем на одном листе необходимо сшить, пронумеровать и скрепить подписью уполномоченного на составление протокола должностного лица Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний. Сформированное дело об административном правонарушении, согласно требованиям судов, должно быть прошито и пронумеровано.
В соответствии со ст. 46 Бюджетного кодекса Российской Федерации суммы денежных взысканий (штрафов) за нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации (в части бюджетов субъектов Российской Федерации), а также денежных взысканий (штрафов), установленных законами субъектов Российской Федерации, подлежат зачислению в бюджеты соответствующих субъектов Российской Федерации, за несоблюдение муниципальных правовых актов подлежат зачислению в бюджеты муниципальных образований. В связи с этим в сопроводительном письме обязательно подлежат указанию реквизиты получателя штрафа.
4.3. По общему правилу, установленному ч. 1 ст. 29.5 КоАП РФ, дело об административном правонарушении рассматривается по месту его совершения. По ходатайству лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, дело может быть рассмотрено по месту жительства данного лица.
4.4. Дела об административных правонарушениях, влекущих дисквалификацию лиц, замещающих должности федеральной государственной гражданской службы, должности государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, должности муниципальной службы, рассматриваются судьями районных судов. В остальных случаях дела об административных правонарушениях рассматриваются мировыми судьями (ч. 3 ст. 23.1 КоАП РФ).
4.5. В случае составления протокола об административном правонарушении и оформлении других материалов дела неправомочным лицом, неправильного составления протокола и оформления других материалов дела, либо неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела, дело об административном правонарушении возвращается на доработку в Контрольно-счетную палата городского округа Спасск-Дальний (п. 4 ч. 1 ст. 29.4 КоАП РФ). 
4.6. В соответствии с ч. 3 ст. 28.8 КоАП РФ при возвращении дела об административном правонарушении недостатки протокола и других материалов дела об административном правонарушении устраняются в срок не более трёх суток со дня их поступления (получения) от судьи, рассматривающего дело об административном правонарушении. 
4.7.  Материалы дела об административном правонарушении с внесенными в них изменениями и дополнениями возвращаются судье в течение суток со дня устранения соответствующих недостатков. 

5. Регистрация и хранение материалов дела об административных правонарушениях

5.1. Протоколы, составленные уполномоченными должностными лицами Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний, подлежат обязательной регистрации в день их составления в журнале регистрации протоколов об административных правонарушениях. Регистрация протоколов об административных правонарушениях осуществляется в хронологическом порядке. 
[bookmark: _Hlk112157339]5.2. Уполномоченное должностное лицо Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний, составившее протокол об административном правонарушении, осуществляет контроль за его рассмотрением и исполнением посредством подготовки и направления запросов о предоставлении информации по результатам рассмотрения протоколов об административных правонарушениях в суд.
5.3. Контроль за исполнением вступивших в законную силу постановлений, решений суда осуществляет уполномоченное должностное лицо Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний.
5.4. Дело об административном правонарушении, материалы по нему подшиваются уполномоченным должностным лицом Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний, составившим протокол об административном правонарушении, в папку «скоросшиватель» на которой указывается номер судебного дела, фамилия, имя, отчество лица, в отношении которого рассматривалось дело, наименование дела, дата составления протокола и его номер, дата постановления или решения суда.




Приложение № 1
к Стандарту «Порядок составления и направления в суд протоколов об административных правонарушениях должностными лицами Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний»
(Форма протокола об административном
 правонарушении не урегулирована КоАП РФ.
 В части 2 статьи 28.2 КоАП РФ 
содержатся лишь указания на его содержание. 
В силу указанного приводится его примерная форма)






КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА  ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СПАССК-ДАЛЬНИЙ ПРИМОРСКОГО КРАЯ

692245, Приморский край, г.Спасск-Дальний, ул.Борисова, 17, тел. (42352) 2-27-57

ПРОТОКОЛ №____
об административном правонарушении

   «___» ______________ 202__ года                                                            г. Спасск-Дальний
                  (дата составления)

		В соответствии с частью 1 статьи 28.2, пунктом 3 части 5 статьи 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях 

	Протокол составлен ________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
		(должность, Ф.И.О. должностного лица, составившего протокол)
в присутствии____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, место работы, адрес места жительства)
(при наличии понятых – их Ф.И.О., адрес места жительства, паспортные данные)

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________	(ФИО, дата и место рождения, место работы, должность, адрес регистрации по месту жительства, документ. удостоверяющий личность, сведения о привлечении ранее к административной ответственности)
Сведения о юридическом лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________	(полное наименование, юридический и фактический адрес, ИНН, серия и № свидетельства о государственной регистрации юридического лица, Ф.И.О. руководителя, должность, документ, удостоверяющий личность, сведения о привлечении ранее к административной ответственности) 
	Совершенное правонарушение(я) _____________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются достаточные данные, указывающие на наличие совершения административного правонарушения, в том числе о месте, времени, способе совершения административного правонарушения, о виновности лица в совершении противоправного действия (бездействия)
Нарушены:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(статья(и), пункт(ы) законодательных, нормативных документов)
	За совершение указанного правонарушения предусмотрено привлечение нарушителя к ответственности в соответствии со статьей ______ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 
 
	Объяснения лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

Замечания по содержанию протокола:______________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________ 
(указывается прописью «имею» или «не имею»)
       	
Лицу, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении (его законному представителю)  разъяснены его права и обязанности, предусмотренные статьями 25.1, 25.4, 25.5 и 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, выступать на родном языке и пользоваться услугами переводчика, если не владеет языком, на котором ведется производство, обжаловать применение мер обеспечения производства по делу, постановление по делу, а также пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Положения статьи 51 Конституции Российской Федерации разъяснены и понятны.

   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

К протоколу прилагаются: ___________________	
(перечень приложений)
	Подпись должностного лица, составившего протокол:
   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
	Подпись лица, в отношении которого возбуждено дело, в том, что с протоколом ознакомлен:
   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
Подпись лица, в отношении которого возбуждено дело, в том, что с содержанием протокола согласен:
   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
Подпись лица, в отношении которого возбуждено дело, в том, что копию протокола получил:
   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

Подписи понятых в том, что права и обязанности, предусмотренные статьей 25.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, им разъяснены: 
   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
Подписи понятых в том, что они с протоколом ознакомлены:
   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
Подписи понятых в том, что они с содержанием протокола согласны:
   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
   «___» ______________ 202__ года   _____________________/_________________________/                                                  
                             (дата)                                                          (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

Ввиду неявки лица (либо его защитника), в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, уведомленного надлежащим образом о времени и месте составления протокола (уведомление №_____ от «___»________ 202__ года), протокол составлен в его отсутствие и отправлен по почте заказным письмом с уведомлением «___»_______ 202___ года 
__________________________________________________    ___________________ 
      (должность, фамилия, инициалы лица, составившего протокол)                                  (подпись)
Приложение № 2
к Стандарту «Порядок составления и направления в суд протоколов об административных правонарушениях должностными лицами Контрольно - счетной палаты городского округа Спасск-Дальний»
(Форма извещения не урегулирована КоАП РФ.
 В силу указанного приводится его примерная форма)





КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СПАССК-ДАЛЬНИЙ ПРИМОРСКОГО КРАЯ

692245, Приморский край, г.Спасск-Дальний, ул.Борисова, 17, тел. (42352) 2-27-57

ИЗВЕЩЕНИЕ № ___
о времени и месте составления протокола
об административном правонарушении


«___»_____ 202__ г. № __			
Кому: 
	____________________________________
                                                                                        
Куда: 
____________________________________ 
                                                                                                      

Настоящим уведомляю Вас, что Контрольно-счетной палатой городского округа Спасск-Дальний возбуждается производство по делу об административном правонарушении в отношении ____________________________________________________________________________________________
                                                                                           (ФИО, наименование лица)

по факту ____________________________________________________________________________________
                                                                  (сведения о событии административного правонарушения)

Ответственность за данное правонарушение предусмотрено частью ___ статьи ____ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях  (далее – КоАП  РФ).

В связи с вышеизложенным, ____________________________________________________________
                                                                                                     (ФИО, наименование лица)

надлежит явиться «___» ______________ 202__ года в ____ часов ___ минут в Контрольно-счетную палату городского округа Спасск-Дальний по адресу: г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, д. 17, кабинет №  5 для дачи объяснений по факту указанного нарушения, а так же для составления протокола об административном правонарушении, либо направить представителя с надлежащим образом оформленными полномочиями на участие в производстве по делу об административном правонарушении со всеми правами, предусмотренными статьей 25.5 КоАП РФ.
При себе иметь паспорт и документы, удостоверяющие соответствующие полномочия. В случае явки представителя его полномочия должны быть подтверждены надлежащим образом оформленной (нотариально заверенной) доверенностью. 
В соответствии со статьей 25.1 КоАП РФ лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а так же иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ.
	Уведомляем, что в случае Вашей неявки (или неявки законного представителя) протокол согласно части 4.1 статьи 28.2 КоАП  РФ будет составлен в Ваше отсутствие.


Председатель Контрольно-счетной палаты        ____________                 _______________________
городского округа Спасск-Дальний                         (подпись)                                (инициалы, фамилия)                       



Извещение получил: «___»_________________202__года.
                                                          (дата получения) 

_______________________ _______________________ 
             (подпись)                                               (ФИО) 


















Приложение № 3
к Стандарту «Порядок составления и направления в суд протоколов об административных правонарушениях должностными лицами Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний»

Сроки давности привлечения к административной ответственности
	Статья КоАП РФ
	Срок давности привлечения к административной ответственности
	Обоснование

	Статья 5.21. Несвоевременное перечисление средств избирательным комиссиям, комиссиям референдума, кандидатам, избирательным объединениям, инициативным группам по проведению референдума, иным группам участников референдума
	1 год
	Нарушение законодательства о выборах и референдумах, 
ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 7.32.6. Заведомо ложное экспертное заключение в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	3 месяца для юридических лиц

1 год для 
должностных лиц

	ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ 
ч. 1.1 ст. 23.1 КоАП РФ
ч. 3 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.1. Нарушение порядка работы с денежной наличностью и порядка ведения кассовых операций, а также нарушение требований об использовании специальных банковских счетов
	3 месяца
	ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ


	Статья 15.14. Нецелевое использование бюджетных средств
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15. Невозврат либо несвоевременный возврат бюджетного кредит
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.1. Неперечисление либо несвоевременное перечисление платы за пользование бюджетным кредитом
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.2. Нарушение условий предоставления бюджетного кредита
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.3. Нарушение порядка и (или) условий предоставления межбюджетных трансфертов
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.4. Нарушение условий предоставления бюджетных инвестиций
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.5. Нарушение условий предоставления субсидий
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.5-1. Невыполнение государственного (муниципального) задания
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.6. Нарушение требований к бюджетному (бухгалтерскому) учету, в том числе к составлению, представлению бюджетной, бухгалтерской (финансовой) отчетности
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.7. Нарушение порядка формирования и представления (утверждения) сведений (документов), используемых при составлении и рассмотрении проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.8. Нарушение запрета на предоставление бюджетных кредитов и (или) субсидий
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.9. Несоответствие бюджетной росписи сводной бюджетной росписи
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.10. Нарушение порядка принятия бюджетных обязательств
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.11. Нарушение сроков распределения, отзыва либо доведения бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.12. Нарушение запрета на размещение бюджетных средств
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.13. Нарушение сроков обслуживания и погашения государственного (муниципального) долга
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.14. Нарушение срока направления информации о результатах рассмотрения дела в суде
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.15. Нарушение порядка формирования государственного (муниципального) задания
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 15.15.16. Нарушение исполнения платежных документов и представления органа Федерального казначейства
	2 года
	Нарушение бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ

	часть 1 статьи 19.4.  Неповиновение законному распоряжению или требованию должностного лица органа, осуществляющего государственный надзор (контроль), государственный финансовый контроль, должностного лица организации, уполномоченной в соответствии с федеральными законами на осуществление государственного надзора, должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль, муниципальный финансовый контроль
	3 месяца
	ч. 1 ст. 4.5 и  ч. 1, 2 ст. 23.1 КоАП РФ

	часть 1 статьи 19.4.1.  Воспрепятствование законной деятельности должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа государственного финансового контроля, должностного лица организации, уполномоченной в соответствии с федеральными законами на осуществление государственного надзора, должностного лица органа муниципального контроля, органа муниципального финансового контроля по проведению проверок или уклонение от таких проверок
	3 месяца
	ч. 1 ст. 4.5 и ч. 1 ст. 23.1 КоАП РФ

	часть 2 статьи 19.4.1.  Действия (бездействие), предусмотренные частью 1 статьи 19.4.1, повлекшие невозможность проведения или завершения проверки
	3 месяца
	ч. 1 ст. 4.5 и ч. 1 ст. 23.1 КоАП РФ

	часть 3 статьи 19.4.1.  Повторное совершение административного правонарушения, предусмотренного часть 2 статьи 19.4.1. 
	3 месяца для юридических лиц

1 год для 
должностных лиц
	ч. 1, 3  ст. 4.5 и  ч. 1 ст. 23.1 КоАП РФ


	часть 20 статьи 19.5. Невыполнение в установленный срок законного предписания (представления) органа государственного (муниципального) финансового контроля
	1 год
	ч. 3 ст. 4.5 КоАП РФ

	часть 20.1  статьи 19.5. Повторное совершение должностным лицом административного правонарушения, предусмотренного частью 20 статьи 19.5
	1 год
	ч. 3 ст. 4.5 КоАП РФ

	Статья 19.6.  Непринятие мер по устранению причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения
	3 месяца
	ч. 1 ст. 4.5 и ч. 1 ст. 23.1 КоАП РФ

	Статья 19.7. Непредставление сведений (информации)
	3 месяца
	ч. 1 ст. 4.5 и ч. 1 ст. 23.1 КоАП РФ















Приложение № 4
к Стандарту «Порядок составления и направления в суд протоколов об административных правонарушениях должностными лицами Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний»
(Форма сопроводительного письма в суд не урегулирована КоАП РФ.
 В силу указанного приводится его примерная форма)






КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА  ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СПАССК-ДАЛЬНИЙ ПРИМОРСКОГО КРАЯ

692245, Приморский край, г.Спасск-Дальний, ул.Борисова, 17, тел. (42352) 2-27-57


«___»_______ 202__ г. № __			   ________________________________________________
	                                                                    (наименование и адрес судебного органа, уполномоченного
                                                                          рассматривать дела об административном правонарушении)

В соответствии со ст. 28.8 КоАП РФ направляется протокол об административном правонарушении от ___________№ _____ по статье _______ Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации и другие материалы дела в отношении ________________________________________________________________________________________

Реквизиты для перечисления административного штрафа: 
р/с: _______________________________________________________;
Банк получателя: ___________________________________________;
Получатель:________________________________________________;
ИНН получателя:_____________; КПП получателя:______________;
БИК банка:__________________; КБК: ________________________;
ОКТМО:____________________

Приложения: 
1. ___________________________________на листах; 
2.____________________________________на листах; 
3.____________________________________на листах. 


Председатель Контрольно-счетной палаты        ____________                 _______________________
городского округа Спасск-Дальний                         (подпись)                                (инициалы, фамилия)                       
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