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РЕГЛАМЕНТ

Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний

1. Общие положения

Контрольно-счетная палата городского округа Спасск-Дальний является постоянно действующим органом финансового контроля, образуется Думой городского округа и подотчетна ей.

В своей деятельности Контрольно-счетная палата руководствуется законодательными актами Российской Федерации, Приморского края, Уставом городского округа Спасск-Дальний, решениями Думы городского округа Спасск-Дальний.
Деятельность Контрольно-счетной палаты основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, открытости и гласности. 
Регламент Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний (далее - Регламент) определяет внутренние вопросы ее деятельности, порядок работы, определяет сроки и последовательность проведения контрольной и иной деятельности, порядок взаимодействия между должностными лицами, а также с другими органами исполнительной власти и организациями при осуществлении возложенных на нее функций.
Регламент состоит из основного текста и приложений. Приложения к регламенту являются обязательными к исполнению. 
2. Стандарты деятельности Контрольно-счетной палаты

В целях осуществления внешнего муниципального финансового контроля и регламентации вопросов внутренней деятельности палатой самостоятельно разрабатываются и утверждаются Стандарты Контрольно-счетной палаты.

Стандарты Контрольно-счетной палаты утверждаются распоряжениями председателя Контрольно-счетной палаты, являются локальными нормативными правовыми актами обязательными для исполнения всеми работниками Контрольно-счетной палаты, и не могут противоречить настоящему Регламенту и действующему законодательству Российской Федерации.

Стандарты Контрольно-счетной палаты подлежат опубликованию  на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Виды Стандартов Контрольно-счетной палаты:

Стандарты внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты - разрабатываются и утверждаются для регламентации организации и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также реализации иных полномочий Контрольно-счетной палаты по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля;

Стандарты организации деятельности Контрольно-счетной палаты – разрабатываются и утверждаются в целях регулирования общих вопросов организации деятельности Контрольно-счетной палаты.

Решение вопросов, не урегулированных настоящим Регламентом, Стандартами Контрольно-счетной палаты, осуществляется председателем Контрольно-счетной палаты путем издания соответствующих распоряжений.

В целях методологического обеспечения деятельности в Контрольно-счетной палате могут разрабатываться методики, инструкции и иные документы, носящие рекомендательный характер.

3. Структура, состав Контрольно-счетной палаты

Контрольно-счетная палата состоит из председателя, аудитора и аппарата Контрольно-счетной палаты. 

Председатель и аудитор Контрольно-счетной палаты замещают муниципальные должности городского округа.

Срок полномочий председателя и аудитора Контрольно-счетной палаты составляет 5 лет.

В состав аппарата Контрольно-счетной палаты входят инспектор и иные штатные работники.

Штатная численность Контрольно-счетной палаты определяется правовым актом Думы городского округа по представлению председателя Контрольно-счетной палаты с учетом необходимости выполнения возложенных законодательством полномочий, обеспечения организационной и функциональной независимости. 


Структура и штатное расписание Контрольно-счетной палаты утверждаются председателем Контрольно-счетной палаты, исходя из возложенных на Контрольно-счетную палату полномочий.

В Контрольно-счетной палате образуется коллегия Контрольно-счетной палаты, которая рассматривает наиболее важные вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты, включая вопросы планирования и организации ее деятельности, методологии контрольной деятельности. 

4. Полномочия председателя Контрольно-счетной палаты
Председатель Контрольно-счетной палаты:
- осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-счетной палаты; 

- утверждает Регламент Контрольно-счетной палаты;

- утверждает планы работы Контрольно-счетной палаты и изменения к ним;

- утверждает годовой отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты;

- утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля; 

- утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетной палаты;
- подписывает представления и предписания Контрольно-счетной палаты;

- может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- представляет Думе городского округа и главе городского округа ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты, информацию о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- представляет Контрольно-счетную палату в отношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами Приморского края и органами местного самоуправления городского округа;

- утверждает структуру и штатное расписание, должностные инструкции работников Контрольно-счетной палаты;

- осуществляет полномочия нанимателя работников аппарата Контрольно-счетной палаты;

- утверждает правовые акты о реализации гарантий, установленных для должностных лиц Контрольно-счетной палаты;

- издает правовые акты (приказы, распоряжения) по вопросам организации деятельности Контрольно-счетной палаты;
- осуществляет контроль за исполнением бюджета городского округа;

- проводит экспертизу проекта бюджета городского округа;

- осуществляет внешнюю проверку годовой отчетности об исполнении бюджета городского округа;

- проводит финансово-экономическую экспертизу проектов муниципальных правовых актов в части, касающейся расходных обязательств, а также муниципальных программ;

- распоряжается финансовыми средствами, предусмотренными в бюджете городского округа на содержание Контрольно-счетной палаты;

- заключает от имени Контрольно-счетной палаты контракты, договоры, необходимые для осуществления деятельности Контрольно-счетной палаты;

- председательствует на заседаниях коллегии Контрольно-счетной палаты;

- осуществляет иные полномочия, связанные с организацией деятельности Контрольно-счетной палаты.
5. Полномочия аудитора Контрольно-счетной палаты

Аудитор Контрольно-счетной палаты:

- обеспечивает своевременное и качественное выполнение возложенных на него функций;

- осуществляет проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- осуществляет контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности;

- участвует в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

- в рамках проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий направляет запросы должностным лицам проверяемых органов и организаций с требованием представления необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке, а также с требованием представления письменных пояснений по фактам выявленных нарушений;
- в рамках проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий знакомится со всеми необходимыми документами (в том числе в базах данных в электронной форме), касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, предмета проверки, в том числе в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

- составляет акты по результатам проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- готовит представления по результатам проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 

- обеспечивает своевременное и качественное выполнение утвержденного плана работы;

- принимает участие в разработке Стандартов внешнего муниципального финансового контроля, Методических рекомендаций по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- представляет председателю Контрольно-счетной палаты предложения по формированию плана работы Контрольно-счетной палаты;

- проводит комплексный анализ направления аудиторской деятельности, готовит предложения по решению возникающих проблем, по совершенствованию деятельности Контрольно-счетной палаты;

- является членом коллегии Контрольно-счетной палаты, присутствует на ее заседаниях и принимает участие в ее работе; 

- осуществляет ведение кадровой работы; 

- в отсутствии председателя Контрольно-счетной палаты выполняет его обязанности;

- осуществляет иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля.
6. Аппарат Контрольно-счетной палаты

В состав аппарата Контрольно-счетной палаты входит инспектор и иные штатные работники. 
Права, обязанности и ответственность работников Контрольно-счетной палаты определяются Федеральным законом от 07.02.2011 г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», законодательством о муниципальной службе, трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.
На инспектора Контрольно-счетной палаты возлагаются обязанности: 

- по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
- по подготовке запросов в органы местного самоуправления, муниципальные учреждения, предприятия и иные организации о предоставлении информации, необходимой для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- по разработке проектов методических документов по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Инспектор Контрольно-счетной палаты осуществляет иные полномочия, предусмотренные трудовым договором.
7. Компетенция и организация деятельности коллегии Контрольно-счетной палаты

В Контрольно-счетной палате городского округа образуется коллегия Контрольно-счетной палаты.
В состав коллегии Контрольно-счетной палаты входит председатель, аудитор Контрольно-счетной палаты, а также представитель Думы городского округа Спасск-Дальний (по согласованию).
К компетенции коллегии Контрольно-счетной палаты относятся:
- рассмотрение Регламента Контрольно-счетной палаты (изменений к нему);
- рассмотрение ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты;

- рассмотрение проекта годового плана работы Контрольно-счетной палаты;
- рассмотрение Стандартов внешнего муниципального финансового контроля (изменений к ним);

- рассмотрение итогов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- принятие решения о направлении информации (материалов) о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях в контрольные и иные контролирующие органы;

- принятие решения о проведении внеплановых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- рассмотрение иных вопросов планирования и организации деятельности Контрольно-счетной палаты.
Решение о проведении заседания коллегии принимает председатель Контрольно-счетной палаты.

8. Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты

Контрольно-счетная палата строит свою деятельность на основе годового плана, который формируется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Думы городского округа Спасск-Дальний, запросов главы городского округа Спасск-Дальний. План проведения контрольных мероприятий разрабатывается и утверждается председателем Контрольно-счетной палаты. 

Годовой план включает в себя перечень мероприятий, предполагаемых к исполнению Контрольно-счетной палатой в течение года, наименование конкретных мероприятий по темам и ориентировочный срок их реализации.
Изменения в план работы в течение финансового года вносятся на основании распоряжений председателя Контрольно-счетной палаты. Основаниями для внесения изменений являются поступающие в течение финансового года поручения Думы городского округа, предложения и запросы главы городского округа, иные основания, связанные с осуществлением Контрольно-счетной палатой своих полномочий.

Ответственность за формирование и контроль за выполнением годового плана возлагается на председателя Контрольно-счетной палаты.

9. Порядок направления запросов о предоставлении информации, документов и материалов

Органы и организации, в отношении которых Контрольно-счетная палата вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль (далее - проверяемые органы и организации), или которые обладают информацией, необходимой для осуществления внешнего муниципального финансового контроля, их должностные лица, а также территориальные органы федеральных органов исполнительной власти и их структурные подразделения в установленные законами субъектов Российской Федерации сроки обязаны представлять в Контрольно-счетную палату по их запросам информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Основанием для направления запросов Контрольно-счетной палаты о предоставлении информации является включение контрольного или экспертно-аналитического мероприятия в план работы Контрольно-счетной палаты на год. Указанные запросы Контрольно-счетной палаты подписываются председателем Контрольно-счетной палаты (исполняющим обязанности председателя).


При направлении запросов следует исключить повторное запрашивание информации, документов и материалов, ранее поступавших в Контрольно-счетную палату.

Запрос о предоставлении информации, документов, материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий должен содержать следующие сведения: наименование органа или организации, в адрес которых направляется запрос, наименование мероприятия, для проведения которого необходимо представление информации, документов, материалов, основание представления информации, документов, материалов, необходимых для проведения мероприятия, контактную информацию для направления ответа на запрос, срок представления информации, материалов, документов по запросу. 

Запрос Контрольно-счетной палаты о предоставлении информации направляется любым способом, удостоверяющим факт вручения запроса адресату.

Проверяемые органы и организации, их должностные лица, а также территориальные органы федеральных органов исполнительной власти и их структурные подразделения в 10-дневный срок обязаны представлять в Контрольно-счетную палату по запросу информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Ответы на запросы Контрольно-счетной палаты, направленные в рамках проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на основании поручений Думы городского округа Спасск-Дальний, предложений и запросов главы городского округа Спасск-Дальний, а также направленные в рамках проведения экспертизы проекта бюджета городского округа на очередной финансовый год, представляются в Контрольно-счетную палату в течение трех рабочих дней.

10. Подготовка и проведение контрольного мероприятия

Контрольное мероприятие является организационной формой осуществления Контрольно-счетной палатой контрольно-ревизионной деятельности, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий Контрольно-счетной палаты в сфере муниципального контроля.

Целью контрольного мероприятия является проверка законности, результативности (эффективности и экономности) использования средств местного бюджета, законности и эффективности использования и распоряжения муниципального имущества, законности и эффективности предоставления льгот, преимуществ и другой поддержки за счет бюджета городского округа.

Объектами контрольных мероприятий являются органы и организации, на которых распространяются контрольные полномочия Контрольно-счетной палаты (далее – проверяемые объекты).  

Организация проведения контрольного мероприятия включает в себя: подготовку к проведению мероприятия, проведение мероприятия и оформление результатов мероприятия.

Основанием для проведения контрольного мероприятия является план работы Контрольно-счетной палаты на год.

Должностное лицо Контрольно-счетной палаты, ответственное за проведение контрольного мероприятия, составляет программу проведения контрольного мероприятия.  Программа утверждается председателем Контрольно-счетной палаты и должна содержать:

- тему контрольного мероприятия;

- наименование проверяемой организации;

- проверяемый период;

- перечень основных вопросов, по которым проводятся контрольные действия.

Распоряжение о проведении контрольного мероприятия направляется руководителю проверяемого объекта не позднее трех дней до начала проведения контрольного мероприятия на этом объекте.

Проверки проводятся на основании распоряжения председателя Контрольно-счетной палаты, в котором определяется основание контрольного мероприятия, наименование проверяемого объекта, краткое описание содержания контрольного мероприятия,  сроки проведения и состав ревизионной группы. 

Распоряжение председателя Контрольно-счетной палаты на проведение контрольного мероприятия, оформленное надлежащим образом, является правовым основанием для допуска указанных в нем должностных лиц к проведению контрольного мероприятия в указанных в нем объектах.

Второй экземпляр распоряжения на проведение контрольного мероприятия вручается лично руководителю проверяемого объекта руководителем контрольного мероприятия, на первом экземпляре распоряжения ставится обязательная отметка о вручении с указанием даты вручения и подписи должностного лица (подшивается к материалам проверки).

По прибытии на место руководитель ревизионной группы предъявляет руководителю проверяемой организации распоряжение на проведение проверки, служебное удостоверение или иной документ, удостоверяющий личность, знакомит его с основными задачами проверки, решает организационно-технические вопросы проведения проверки. По требованию руководителя ревизионной группы руководитель проверяемой организации обязан предоставить все необходимые для проведения контрольного мероприятия документы, организовать проведение инвентаризации денежных средств и материальных ценностей. Руководитель ревизионной группы вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте проверки делается соответствующая запись. Руководитель объекта контроля обязан создавать условия для осуществления контрольных и аналитических мероприятий должностными лицами Контрольно-счетной палаты и обеспечивать последних рабочими местами, средствами связи, а также выполнение работ по делопроизводству.

Срок проведения проверки устанавливаются исходя из темы проверки, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации и других обстоятельств и не может превышать 45 рабочих дней. Продление первоначально установленного срока проверки осуществляется председателем Контрольно-счетной палаты по мотивированному представлению руководителя ревизионной группы, но не более чем на 30 дней.

Решение о продлении срока проведения проверки доводится до сведения проверяемой организации.

Председателем Контрольно-счетной палаты проверка может быть приостановлена в случае поступления поручения Думы городского округа, требующего безотлагательного решения.

Проверка может быть приостановлена также в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации либо при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки.

В срок не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения о приостановлении контрольного мероприятия председатель Контрольно-счетной палаты письменно извещает руководителя объекта контроля (лицо, его заменяющее) о приостановлении контрольного мероприятия.

В распоряжении на право проведения контрольного мероприятия делаются отметки о приостановлении и возобновлении проведения контрольного мероприятия с указанием нового срока проведения контрольного мероприятия. 

В случае отказа руководителя или работников проверяемого объекта в допуске работников Контрольно-счетной палаты к проведению проверки, в предоставлении необходимой информации, создания иных препятствий при проведении контрольных мероприятий, работник Контрольно-счетной палаты обязан незамедлительно оформить акт с указанием нарушений, даты, времени и места, данных работника, допустившего указанные действия. Акт составляется в двух экземплярах, один вручается руководителю проверяемого объекта, другой передается председателю Контрольно-счетной палаты для принятия соответствующих мер. 
При проведении проверок работники Контрольно-счетной палаты не должны вмешиваться в хозяйственную деятельность проверяемых объектов, а также предавать гласности свои выводы до завершения проверки и оформления ее результатов в установленной форме. 
Проверки проводятся либо по месту расположения проверяемой организации, либо по месту расположения Контрольно-счетной палаты. В последнем случае руководство проверяемой организации доставляет запрашиваемые Контрольно-счетной палаты документы в их распоряжение. Принявшие документы работники Контрольно-счетной палаты несут ответственность за сохранность переданных документов. 

Проверка может быть завершена раньше срока, установленного в распоряжении на проведение проверки.

Исходя из темы проверки и ее программы, руководитель ревизионной группы определяет объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы проверки, а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий.

Результаты проверок оформляются актом, за достоверность которых специалисты Контрольно-счетной палаты несут персональную ответственность.

При составлении акта должны соблюдаться объективность, обоснованность, четкость, лаконичность, доступность и системность изложения.

Акт проверки состоит из вводной, описательной и заключительной части.

Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения:

- тема проверки;

- дата и место составления акта проверки;

- номер и дата распоряжения на проведение проверки;

- основание назначения проверки, в том числе указание на плановый характер, либо проведение по обращению, требованию или поручению соответствующего органа;

- фамилии, инициалы и должности руководителя и всех участников ревизионной группы;

- проверяемый период;

- срок проведения проверки;

- сведения о проверенной организации: полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН;

- сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

- имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

- перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета закрытые на момент проверки, но действовавшие в проверяемом периоде) в органах федерального казначейства;

- фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

- кем и когда проводилась предыдущая проверка, а также сведения об устранении нарушений, выявленных в ходе ее;

- иные данные, необходимые, по мнению руководителя ревизионной группы, для полной характеристики проверенной организации.

Описательная часть акта проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы проверки.

Заключительная часть акта проверки должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, в том числе выявленных нарушениях. 

Акт проверки составляется:

- в двух экземплярах: один экземпляр для проверенной организации; один экземпляр для Контрольно-счетной палаты.

- в трех экземплярах: один экземпляр для органа, по мотивированному обращению, требованию или поручению которого проведена проверка; один экземпляр для проверенной организации; один экземпляр для Контрольно-счетной платы.

Ознакомление с актом производится в течение одного рабочего дня, а в отдельных случаях из-за большого объема или особой сложности - в срок до пяти рабочих дней. 

Каждый экземпляр акта проверки подписывается руководителем ревизионной группы и руководителем организации.

В случае если в ходе проверки участниками ревизионной группы не составлялись справки, то они подписывают каждый экземпляр акта проверки вместе с руководителем ревизионной группы.

При наличии у руководителя организации возражений по акту проверки он делает об этом отметку перед своей подписью. Пояснения и замечания руководителей проверяемых органов и организаций к актам, составленным Контрольно-счетной палатой при проведении контрольных мероприятий, представляются в срок до семи рабочих дней со дня получения актов.
Письменные возражения по акту проверки, акту встречной проверки приобщаются к материалам проверки.
Руководитель ревизионной группы в срок до 30 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение. Указанное заключение утверждается лицом, назначившим проверку. Один экземпляр заключения направляется проверенной организации, один экземпляр заключения приобщается к материалам проверки.

Заключение направляется проверенной организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается руководителю организации или лицу, им уполномоченному, под расписку.

В случае отказа руководителя организации подписать или получить акт проверки руководителем ревизионной группы в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт проверки в тот же день направляется проверенной организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления проверенной организации.

Документ, подтверждающий факт направления акта проверки, акта встречной проверки проверенной организации, приобщается к материалам проверки.

11. Отчет о результатах контрольно мероприятия

По результатам контрольного мероприятия на основании акта (актов) Контрольно-счетной палатой должностным лицом Контрольно-счетной палаты составляется отчет.

За достоверность отчета должностное лицо Контрольно-счетной палаты несет персональную ответственность. 

Отчет - служебный документ Контрольно-счетной палаты, составленный на основании акта (актов) контрольного мероприятия и содержащий комплексный анализ, оценку, обобщенные выводы, предложения и рекомендации по проведенному контрольному мероприятию.

Отчет по результатам контрольного мероприятия содержит:

- все необходимые исходные данные;

- перечень выявленных недостатков законодательного регулирования в сфере, соответствующей предмету мероприятия;

- перечень фактов нарушений с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены;
- предложения для принятия мер по устранению выявленных недостатков;

- предложения и (или) информация о направлении материалов в правоохранительные органы. 
12. Представления и предписания Контрольно-счетной палаты

О выявленных нарушениях действующих нормативных правовых актов и причиненном ущербе Контрольно-счетная палата информирует Думу городского округа, а при выявлении нарушений законодательства, которые могут повлечь за собой уголовную ответственность - правоохранительные органы. 

В случаях выявления при проведении контрольных мероприятий нарушений бюджетного законодательства Контрольно-счетная палата вправе обратиться в уполномоченный орган или к уполномоченному должностному лицу о применении мер принуждения в соответствии с бюджетным законодательством.

На основании акта проверки Контрольно-счетная палата направляет руководителям проверенных организаций представления об устранении выявленных нарушений бюджетного законодательства, возмещении причиненного ущерба и (или) привлечения виновных лиц к ответственности, установленной действующим законодательством.

Представления направляются в проверяемые органы и организации и их должностным лицам в течение десяти календарных дней со дня подписания акта. 

В представлении указывается:

- наименование юридического лица, которому выносится представление;

- перечисляются факты выявленных проверкой нарушений;

- предложения по устранению выявленных проверкой нарушений;

- срок извещения должностного лица, вынесшего представление, о принятии мер по устранению перечисленных в представлении нарушений.


Органы местного самоуправления, проверяемые органы и организации в указанный в представлении срок обязаны уведомить в письменной форме Контрольно-счетную палату о принятых по результатам выполнения представления решениях и мерах.    
В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, невыполнение представлений Контрольно-счетной палаты, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетной палаты контрольных мероприятий Контрольно-счетная палата направляет в органы местного самоуправления, проверяемые органы и организации и их должностным лицам предписание.

Предписание Контрольно-счетной палаты должно содержать указание на конкретные допущенные  нарушения и конкретные основания вынесения предписания. 

Представление (предписание) Контрольно-счетной палаты подписывается председателем Контрольно-счетной палаты.

Представление (предписание) считается исполненным, если в установленный срок руководитель проверенной организации направит в Контрольно-счетную палату отчет об устранении выявленных нарушений бюджетного законодательства, возмещении причиненного ущерба и (или) о привлечении к ответственности виновных лиц.

Срок выполнения представления (предписания) может быть продлен по решению Контрольно-счетной палаты, но не более одного раза.
Контроль за исполнением представлений Контрольно-счетной палаты осуществляют работники Контрольно-счетной палаты, проводившие соответствующее контрольное мероприятие.

13. Организация экспертных работ

Экспертиза - это исследование, комплексный (правовой, финансово-бюджетный, социально-экономический и др.) анализ, оценка документов (проектов документов) с целью дачи заключения на соответствие их правовым и финансово-экономическим нормам и нормативам. 

В ходе проведения предварительного и последующего финансового контроля Контрольно-счетная палата осуществляет экспертизу, дает заключения: 
- по проекту бюджета городского округа Спасск-Дальний, обоснованности его доходных и расходных статей, размерам долговых обязательств и дефицита бюджета;

- о ходе исполнения бюджета городского округа за 1 квартал, полугодие и 9 месяцев текущего финансового года;

- по отчету об исполнении бюджета городского округа Спасск-Дальний;

- на проекты правовых актов, принимаемых Думой городского округа по бюджетно-финансовым вопросам;
- по проблемам бюджетно-финансовой политики и совершенствованию бюджетного процесса в городском округе;
- проектам программ, на финансирование которых используются средства местного бюджета.
Контрольно-счетная палата проводит экспертизу документов в соответствии с годовым планом работы Контрольно-счетной палаты, либо по поручению Думы городского округа Спасск-Дальний. 

Экспертиза проводится председателем и (или) аудитором Контрольно-счетной палаты.

Уполномоченный исполнитель контрольного мероприятия обязан организовать работу по сбору и обобщению необходимой информации в сфере вопросов, регулируемых документом, их детальное исследование, всесторонний комплексный анализ и сформулировать аудиторскую оценку на предмет законности его норм и положений, целесообразности и эффективности в случае его принятия. 

Сроки проведения экспертных мероприятий устанавливаются председателем Контрольно-счетной палаты с учетом объема и сложности предстоящей работы, а также сроков выполнения мероприятий, предусмотренных планом работы.

Результатом экспертно-аналитической работы являются заключение, аналитическая справка или аналитическая записка, которые должны содержать:

- основания проведения;

- цель и задачи;

- количественные и (или) качественные оценки процессов и явлений, экономических величин и показателей;

- выводы по состоянию анализируемого вопроса;

- рекомендации и предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы.

Заключение подписывается председателем Контрольно-счетной палаты и направляется в Думу городского округа и заинтересованным органам местного самоуправления.
Заключение на проект бюджета города на очередной финансовый год должно содержать: анализ изменений основных характеристик и показателей бюджета на очередной финансовый год в сравнении с бюджетом текущего и предшествующего финансового года, оценку обоснованности планирования доходных и расходных статей бюджета, дефицита (профицита) бюджета и источников покрытия дефицита, выводы о соответствии проекта бюджета города бюджетному законодательству. Подготовка заключения на проект бюджета города осуществляется в сроки, установленные Положением о бюджетном процессе в городском округе Спасск-Дальний.

Экспертное заключение о ходе исполнения бюджета представляется в Думу городского округа ежеквартально и должна содержать оценку исполнения бюджета города за анализируемый период. Экспертное заключение о ходе исполнения бюджета готовится в десятидневный срок со дня представления отчета об исполнении бюджета.

Подготовка заключения на годовой отчет об исполнении бюджета проводится в сроки, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и Положением о бюджетном процессе в городском округе Спасск-Дальний.

Подготовке заключения предшествует проверка бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств. Проверка бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств может проводиться на основании представленных форм бюджетной отчетности или непосредственно у главного администратора бюджетных средств. Результаты проверки годовой бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств оформляются актом по каждому главному администратору бюджетных средств. 
Заключение на годовой отчет об исполнении бюджета составляется председателем или аудитором Контрольно-счетной палаты в двух экземплярах и должно содержать: 
-  оценку фактического исполнения бюджета города по отношению к показателям, утвержденным решением Думы о бюджете города на соответствующий финансовый год, а также по направлениям, определенным этим решением, причин неисполнения утвержденных назначений; 

- анализ предоставления и погашения бюджетных кредитов; 

- анализ предоставления обязательств по муниципальным гарантиям и их исполнения;

- результаты проверки бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств.

14. Порядок ведения делопроизводства 

Организация документооборота, подготовка документов, ведение учета, регистрации, контроль исполнения и хранение документов, образующихся в деятельности Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний, осуществляется в соответствии с Номенклатурой дел Контрольно-счетной палаты, утвержденной распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты.

В деятельности Контрольно-счетной палаты используются бланки документов, установленные Регламентом и соответствующими Стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

За качество, достоверность и своевременность подготовленных документов несут ответственность исполнители документов – должностные лица и иные штатные работники Контрольно-счетной палаты.

15. Отчет о работе Контрольно-счетной палаты

 Контрольно-счетная палата ежегодно подготавливает отчет о своей деятельности, который направляется  на  рассмотрение  в Думу городского округа. Указанный отчет  Контрольно-счетной палаты размещается на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» только после рассмотрения его Думой городского округа.

16. Взаимодействие Контрольно-счетной палаты с государственными и муниципальными органами
Контрольно-счетная палата при осуществлении своей деятельности вправе   взаимодействовать с Контрольно-счетными органами Приморского края, Счетной  палатой  Российской Федерации, с территориальными управлениями Центрального банка Российской Федерации, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами  Российской Федерации, Приморского края, городского округа Спасск-Дальний. Контрольно-счетная палата  вправе заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии.

Контрольно-счетная палата вправе на основе заключенных соглашений о сотрудничестве и взаимодействии привлекать к участию в проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольные, правоохранительные и иные органы и их представителей, а также на договорной основе аудиторские, научно-исследовательские, экспертные и иные учреждения и организации, отдельных специалистов, экспертов, переводчиков. 
Помимо привлечения к участию в проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, взаимодействие также осуществляется в следующих формах:

          - обмен методическими и нормативными материалами;

          - обмен результатами контрольной деятельности;

          - оказание необходимой консультационной и методической помощи.

Контрольно-счетная палата вправе планировать и проводить совместные контрольные и экспертно-аналитические мероприятия с Контрольно-счетной палатой Приморского края.
17. Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты
Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты размещается на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (с сетевым адресом: www.spasskd.ru) с целью информирования населения о деятельности Контрольно-счетной палаты.
На официальном сайте городского округа Спасск-Дальний размещается следующая информация о Контрольно-счетной палате:

- информация о председателе Контрольно-счетной палаты (фамилия, имя, отчество);
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона;

- нормативные правовые акты Российской Федерации, Приморского края, городского округа Спасск-Дальний, регулирующие деятельность Контрольно-счетной палаты, перечень нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции; 

- методологическая деятельность Контрольно-счетной палаты, стандарты организации деятельности Контрольно-счетной палаты, стандарты внешнего муниципального финансового контроля;

- план работы Контрольно-счетной палаты;

- отчет о работе Контрольно-счетной палаты;
- сведения об использовании бюджетных средств, выделяемых на финансовое обеспечение текущей деятельности Контрольно-счетной палаты.

Контрольно-счетная палата может размещать иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона РФ от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и Федерального закона РФ от 07.02.2011 г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований».

18. Решение вопросов, не урегулированных настоящим Регламентом

По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, если установление порядка их решения не относится в соответствии с Положением о Контрольно-счетной палате к исключительному предмету настоящего Регламента, решения принимаются председателем Контрольно-счетной палаты, в пределах его компетенции. Порядок решения таких вопросов устанавливается председателем Контрольно-счетной палаты и вводится в действие приказом или распоряжением, обязательным для исполнения всеми сотрудниками Контрольно-счетной палаты.
19. Заключительные положения

Контрольно-счетная палата имеет бланк со своим наименованием. В работе Контрольно-счетной палаты используются следующие образцы документов:

· Распоряжение на право проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия – Приложение 1 к настоящему Регламенту;

· Программа проверки – Приложение 2 к настоящему Регламенту;

· Представление – Приложение 3 к настоящему Регламенту;

· Предписание - Приложение 4 к настоящему Регламенту

· План работы Контрольно-счетной палаты городского округа на очередной финансовый год – Приложение 5 к настоящему Регламенту.

Приложение № 1 
к Регламенту Контрольно-счетной палаты

городского округа Спасск-Дальний    
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СПАССК-ДАЛЬНИЙ ПРИМОРСКОГО КРАЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

«___»_______20__ г.        г. Спасск-Дальний, Приморского края                  № ______

О проведении контрольного 
(экспертно-аналитического)
мероприятия
В соответствии с Положением о Контрольно-счетной палате городского округа Спасск-Дальний, планом работы Контрольно-счетной палаты на 20__ год:

__________________________________________________________________
(основание контрольного мероприятия, наименование проверяемого объекта, наименование контрольного мероприятия,  сроки проведения и состав ревизионной группы)
Председатель Контрольно-счетной палаты

городского округа Спасск-Дальний





Ф.И.О. 

Приложение № 2 
к Регламенту Контрольно-счетной палаты

городского округа Спасск-Дальний    

Утверждаю:

Председатель Контрольно-счетной

палаты городского округа 

Спасск-Дальний

________________  Ф.И.О.

                   






дата

Программа

проведения  контрольного мероприятия___________________________________

                                                                     (тема контрольного мероприятия и наименование объекта проверки)
	Основание для проведения контрольного мероприятия – план работы на 20__ год, распоряжение Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний от ________  № ___. 

	


Проверяемый период: с __________ по ___________.
Вопросы контрольного мероприятия: 

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________
3. и т.д. 
Аудитор









 Ф.И.О

Приложение № 3 
к Регламенту Контрольно-счетной палаты

городского округа Спасск-Дальний    
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СПАССК-ДАЛЬНИЙ ПРИМОРСКОГО КРАЯ
692245, Приморский край,  г.Спасск-Дальний, ул.Борисова, 17, тел. (42352) 2-27-57
_________________№_____                            

Руководителю  

         (дата)

________________________



(наименование учреждения)

Представление

В соответствии с Положением о Контрольно-счетной палате городского округа Спасск-Дальний, планом работы Контрольно-счетной палаты на 20__ год, распоряжением Контрольно-счетной палаты от ________ № ___ проведено контрольное мероприятие (тема контрольного мероприятия и наименование объекта проверки)  за период с _________ по __________. 


По результатам проведения контрольного мероприятия установлены нарушения:

_______________________________________________________________________ 

(факты выявленных нарушений) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Контрольно-счетная палата городского округа Спасск-Дальний в соответствии со ст. 270 Бюджетного кодекса РФ, ст. 16 Федерального закона от 07.02.2011 г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъекта Российской Федерации и муниципальных образований» предлагает рассмотреть настоящее Представление и принять следующие меры:
__________________________________________________________________

(предложения по устранению выявленных нарушений)

_______________________________________________________________________.

О результатах рассмотрения настоящего Представления необходимо проинформировать Контрольно-счетную палату и представить план мероприятий по устранению выявленных нарушений не позднее ______года.

Председатель Контрольно-счетной палаты

городского округа Спасск-Дальний





Ф.И.О. 
Приложение № 4 
к Регламенту Контрольно-счетной палаты

городского округа Спасск-Дальний    
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СПАССК-ДАЛЬНИЙ ПРИМОРСКОГО КРАЯ
692245, Приморский край,  г.Спасск-Дальний, ул.Борисова, 17, тел. (42352) 2-27-57
________________№______                                      
Руководителю  

         (дата)

________________________



(наименование учреждения)

Предписание

В соответствии с Положением о Контрольно-счетной палате городского округа Спасск-Дальний, планом работы Контрольно-счетной палаты на 20__ год, распоряжением Контрольно-счетной палаты от ________ № ___ проведено контрольное мероприятие (тема контрольного мероприятия и наименование объекта проверки) за период с _________ по __________. 


По результатам проведения контрольного мероприятия установлены нарушения:

_______________________________________________________________________ 

(факты выявленных нарушений) ______________________________________________________________________.

С учетом изложенного и на основании ст. 270 Бюджетного кодекса РФ, ст. 16 Федерального закона от 07.02.2011 г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъекта Российской Федерации и муниципальных образований» предписывается: 

_______________________________________________________________________
(незамедлительно возместить ущерб, причиненный местному бюджету или муниципальной собственности, предъявить штрафные санкции, устранить другие нарушения, привлечь к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения и т.п.).

 О выполнении настоящего Предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счетной палату до «___»________20___года.

Председатель Контрольно-счетной палаты

городского округа Спасск-Дальний





Ф.И.О. 

Приложение № 5 
к Регламенту Контрольно-счетной палаты

городского округа Спасск-Дальний    

ПЛАН
работы Контрольно-счетной палаты городского округа Спасск-Дальний
на 20__ год

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения

	
	Экспертно-аналитическая работа
	

	1
	
	

	2
	
	

	и т.д.
	
	

	
	Проведение контрольных мероприятий и проверок
	

	1
	
	

	2
	
	

	и т.д.
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