
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от ___________ 2010 г. № ______

Административный регламент
администрации городского округа Спасск-Дальний
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача согласия на продажу алкогольной продукции субъектами торговли на территории 

городского округа Спасск-Дальний»

1. Общие положения
      Настоящий административный регламент регулирует отношения возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги  «Выдача согласия на продажу алкогольной продукции субъектами торговли на территории городского округа Спасск-Дальний» (далее – муниципальная услуга), соответственно между администрацией городского округа Спасск-Дальний и юридическими лицами, имеющими намерение осуществлять деятельность по продаже алкогольной продукции на территории городского округа Спасск-Дальний и получением лицензии на данный вид деятельности. 
Административный регламент  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность структурных подразделений администрации городского округа Спасск-Дальний, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
          2.1.2. Муниципальная услуга «Выдача согласия на продажу алкогольной продукции субъектами торговли на территории городского округа Спасск-Дальний»   предусматривает процедуру рассмотрения заявления от юридических лиц, в целях выдачи согласия  на продажу алкогольной продукции субъектам торговли на территории городского округа Спасск-Дальний.  

2.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики администрации городского округа Спасск-Дальний.

       
2.2.2. Получателями (заявителями) муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом являются юридические лица, обратившиеся в администрацию городского округа Спасск-Дальний за выдачей согласия по продаже алкогольной продукции на территории городского округа Спасск-Дальний. 
2.2.3. От имени юридических лиц заявления или обращения о предоставлении муниципальной услуги в установленном законом порядке могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители). 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

          2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача согласия на продажу алкогольной продукции;

- отказ в выдаче согласия на продажу алкогольной продукции;

- выдача дубликата или копии согласия на продажу алкогольной продукции.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
          2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня поступления и регистрации заявления, соответствующих критериям, указанным в настоящем административном регламенте.

2.5. Нормативно-правовые основания для  предоставления

 муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральным законом № 171-ФЗ от 22.11.1995г. «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;
- Законом Приморского края № 536-КЗ от 02.12.2009г. «О регулировании розничной продажи алкогольной продукции и профилактике алкоголизма на территории Приморского края»;

- Постановлением Администрации Приморского края № 65-па от 28.03.2006г. «Об утверждении порядка лицензирования розничной продажи алкогольной продукции на территории Приморского края»;

- Постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний № 367-па от 29.07.2009г. «О мерах по упорядочению розничной продажи алкогольной продукции на территории городского округа Спасск-Дальний»;

- Уставом городского округа Спасск-Дальний;
- Постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний № 260-па от 08.07.2008г. «Об утверждении Положения об управлении экономики администрации городского округа Спасск-Дальний».
2. 6. Требования к перечню документов, необходимых для

 предоставления  муниципальной услуги

  2.6.1. Для получения муниципальной услуги по выдаче согласия по продаже алкогольной продукции субъектами торговли заявитель предоставляет в администрацию городского округа Спасск-Дальний в письменной форме заявление на главу администрации городского округа Спасск-Дальний с указанием следующих сведений:  
- полное и (если имеется) сокращённое наименование (в том числе фирменное наименование) юридического лица;

- организационно-правовая форма юридического лица;

- место его нахождения (адрес, телефон);

- местонахождение каждого объекта (обособленного подразделения организации), в случае если деятельность по розничной продажи алкогольной продукции будет осуществляться в нескольких обособленных подразделениях организации;

- общая площадь торгового объекта;

- площадь торгового зала (приложение 1).

2.6.2. Истребование документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства Российской Федерации и являются достаточными для оказания муниципальной  услуги, при приеме документов не разрешается.
2.7. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых

 для  предоставления муниципальной услуги
В приеме заявления может быть отказано в следующих случаях:

- несоответствия оформления документов установленным требованиям;


- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились ненадлежащие лица.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче согласия на продажу алкогольной продукции субъектами торговли являются:

- выявление недостоверной информации или искажённой информации в заявлении;

- предоставление неполной информации для получения согласия, согласно п.2.6.1. настоящего административного регламента.

2.9. Размер платы при предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная услуга по выдаче согласия на продажу алкогольной продукции субъектами торговли на территории городского округа Спасск-Дальний, в том числе предоставление дубликата или копии согласия  предоставляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания

2.10.1. Срок принятия решения по выдаче согласия по продаже алкогольной продукции субъектами торговли не может превышать 30 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

2.10.2. Предоставление дубликата или копии согласия осуществляется в течение трёх рабочих дней по письменному заявлению юридического лица, обратившегося в администрацию за выдачей согласия по продаже алкогольной продукции.

2.10.3. Очередность для получателей муниципальной услуги устанавливается в соответствии с датой поступления документов.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Заявления организаций о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в системе делопроизводства администрации городского округа в день его получения.

2.11.2. Заявления организаций с резолюцией главы администрации городского округа или его заместителя регистрируются в системе делопроизводства отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики, в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Отдел муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики, предоставляющий муниципальную услугу, находится по адресу:

692245 г.Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17, к. 15. 

График работы отделов: понедельник-четверг     9.00-18.00   

                                           пятница                           9.00-17.00


       перерыв на обед           13.00-14.00

Справочные телефоны: 2-17-02.

Факс: 2-08-35.

Адрес электронной почты: e-mail: spasskd@mo.primorsky.ru
Адрес официального сайта: http://www.spasskd.ru
2.12.2. Прием осуществляется в рабочем кабинете специалистов. Информирование о ходе предоставления муниципальной  услуги осуществляется должностными лицами отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики:

 -непосредственно в кабинете № 15 администрации городского округа Спасск-Дальний;
-с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, компьютерной и электронной техники;
-с использованием средств почтовой связи.

2.12.3. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.
2.12.4. Для ознакомления заявителей через Интернет, информационные материалы размещаются на официальном сайте городского округа в специальном разделе.

2.13. Требования к показателям доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к доступности для заявителей:

- открытый и равный  доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

- получение своевременной, полной и достоверной информации о правилах предоставления услуги и порядке ее оказания через сеть Интернет или от исполнителей в часы работы, указанные в п.п. 2.12.1. настоящего административного регламента;

- получение сведений о периодичности обновления информации о муниципальной услуге и источниках информации при помощи сети Интернет или от исполнителей в часы работы, указанные в п.п. 2.12.1. настоящего административного регламента;

- предоставление муниципальной услуги заявителям согласно срокам в соответствии с п. 2.10. настоящего административного регламента.

2.13.2. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к качеству ее оказания: 

- соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

- отдел муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики администрации городского округа Спасск-Дальний, предоставляющий муниципальную услугу, должен быть оснащен оргтехникой и специальной аппаратурой (принтер, копировальная техника, факс, электронная почта);

- получение заявителем своевременно соответствующего результата, указанного в п. 2.10.  

3. Административные процедуры

3.1. Состав административных процедур

3.1.1. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги на выдачу согласия по продаже алкогольной продукции субъектами торговли приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Юридические факты
          3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение отделом муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики заявления на выдачу согласия на продажу алкогольной продукции субъектами торговли с резолюцией главы администрации городского округа Спасск-Дальний или его заместителя. 

3.3. Сведения о должностных лицах

          3.3.1. Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются должностные лица администрации городского округа Спасск-Дальний: начальник управления экономики, начальник отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики.          

3.4. Последовательность административных действий  и сроки

предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Прием заявления по выдаче согласия 
Основанием для приема заявления по выдаче согласия на продажу алкогольной продукции субъектами торговли на территории городского округа Спасск-Дальний является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) заявления с указанием полных сведений  в администрацию городского округа Спасск-Дальний. 
Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверено печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.
Прием заявления на предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной системе регистрации документов администрации городского округа Спасск-Дальний, с указанием даты его поступления и присвоением индивидуального входящего номера.

Регистрация заявления на выдачу согласия осуществляется в день его подачи или поступления по почте.
Результатом приема заявления на выдачу согласия по продаже алкогольной продукции субъектами торговли является проставление даты поступления заявления, его номера на заявлении и передача заявления для проверки правильности заполнения заявления.

3.4.2. Установление расстояния между объектом торговли и источником повышенной опасности 

На основании полученного заявления, специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики осуществляет устный запрос в отдел градостроительства управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа для определения расстояния от организаций торговли, подавших заявление на выдачу согласия по продаже алкогольной продукции субъектами торговли до источника повышенной опасности (вокзала, аэропортах, оптового продовольственного рынка, объекта военного назначения), детских, образовательных, медицинских учреждений, учреждений культуры, физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений. Расстояние (в метрах) утверждено постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний.

Расстояние (в метрах) измеряется специалистом отдела градостроительства в программе «Geocad System». На основе полученных данных специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики составляет акт проверки предприятия торговли на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством к размещению организаций, осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции (приложение 3).

Акт проверки предприятия торговли на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством к размещению организаций осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции, подписывается начальником управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний и специалистом отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики, осуществляющим предоставление муниципальной услуги. 
3.4.3. Выдача согласия
Основанием для оформления согласия на продажу алкогольной продукции субъектами торговли на территории городского округа Спасск-Дальний является подписанный акт проверки предприятия торговли на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством к размещению организаций осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции.
Согласие администрации городского округа Спасск-Дальний  оформляется специалистом отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики, на бланке по установленной форме и передается главе администрации городского округа Спасск-Дальний (приложение 4).
Согласие на продажу алкогольной продукции субъектами торговли подписывается главой администрации городского округа Спасска-Дальнего или его заместителем, и заверяется печатью администрации городского округа Спасск-Дальний.
Специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления уведомляет заявителя письменно (по почте) или устно (по телефону) о принятом решении не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.
Согласие выдается на срок действия лицензии на осуществление розничной продажи алкогольной продукции, выдаваемой Департаментом лицензирования и торговли Приморского края.

3.4.4. Отказ в выдаче согласия
Основанием для направления заявителю отказа в выдаче согласия на продажу алкогольной продукции субъектами торговли на территории городского округа Спасск-Дальний является факт несоответствия   установленному минимуму, утверждённому постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний, расстояния между организацией торговли до источника повышенной опасности (вокзала, аэропортах, оптового продовольственного рынка, объекта военного назначения), детских, образовательных, медицинских учреждений, учреждений культуры, физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений).
Специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики направляет (вручает) заявителю уведомление на бланке администрации городского округа, подписанного главой администрации городского округа Спасск-Дальний или его заместителем, с обоснованием причин отказа в выдаче согласия на продажу алкогольной продукции, не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

Результатом отказа в выдаче согласия является вручение (направление) заявителю уведомления об отказе, зарегистрированного в электронной системе регистрации документов администрации городского округа Спасск-Дальний.

3.4.5. Выдача копии, дубликата согласия
Основанием для выдачи дубликата согласия на продажу алкогольной продукции является письменное обращение субъекта торговли в администрацию городского округа Спасск-Дальний.
Основанием для выдачи копии согласия на продажу алкогольной продукции является письменное или устное обращение субъекта торговли в отдел муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики о предоставлении копии согласия, выданного субъекту торговли ранее.

Дубликат, копия разрешения оформляются отделом муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики и предоставляются субъекту торговли бесплатно.

Результатом выдачи дубликата и (или) копии согласия на выдачу согласия по продаже алкогольной продукции является выдача в течение трех рабочих дней оформленного в установленном порядке дубликата или копии документа, подтверждающего наличие согласия органа местного самоуправления на продажу алкогольной продукции субъектом торговли.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной

 услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется начальником управления экономики, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Приморского края, городского округа Спасск-Дальний. Периодичность осуществления текущего  контроля устанавливается начальником управления экономики по факту оказания муниципальной услуги.
4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в  рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего Регламента  вносятся соответствующие коррективы. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые распоряжениями администрации городского округа, планами работы администрации, планом-графиком работы отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.3. Ответственный исполнитель, назначенный начальником отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики, несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном  регламенте, согласно своей должностной инструкции. Начальник отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- полноту и правильность оформления необходимых документов;

-полноту и качество разработки технического задания требованиям действующего законодательства;

- проверку представленных письменных обращений и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

- своевременность уведомления заявителя о принятом решении.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого
им решения при предоставлении муниципальной услуги 

            5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий работников отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики и структурных подразделений  администрации городского округа в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

            5.2. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) главе администрации городского округа Спасск-Дальний или его заместителю.

            5.3.Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня получения обращения.

             5.4. Если в результате рассмотрения жалоба (претензия) признана обоснованной, то начальником управления экономики, а в случае его отсутствия лицом, его замещающим, принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы (претензии), и о ходатайстве перед главой администрации городского округа Спасск – Дальний о привлечении к ответственности работника за действия или бездействия, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. О принятии решения заявитель должен быть проинформирован в устной или письменной форме.

            5.5. Если в ходе рассмотрения жалоба (претензия) признана необоснованной, заявителю в устной или письменной форме направляется ответ с указанием причин признания жалобы (претензии) необоснованной.

            5.6. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (устные) ответы.

            5.9. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии  (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество, наименование организации);

- отсутствия подписи заявителя.

           5.10. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы (претензии) направляется заявителю не позднее 15 дней со дня ее получения.

           5.11. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц и специалистов,   участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 














































































































































- 7 -


