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	ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

 АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СПАССК-ДАЛЬНИЙ

ул. Борисова, 17, г. Спасск-Дальний, 692245

Телефон: 2-44-81, факс: 2-44-81




ПРИКАЗ

	27.12.2011
	
	
	№ 20-ОД


	Об утверждении Порядка открытия и ведения лицевых счетов автономным
учреждениям в Финансовом управлении Администрации городского округа
Спасск-Дальний и проведения кассовых выплат за счет средств автономных
учреждений, лицевые счета которым открыты  в Финансовом управлении 
Администрации городского округа Спасск-Дальний




В соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации в целях реализации Федерального закона  от 08 мая 2010 года 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», руководствуясь положением о Финансовом управлении Администрации городского округа Спасск-Дальний, утвержденным постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от 14 октября 2005 года № 174-па
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить Порядок открытия и ведения лицевых счетов автономным  учреждениям в Финансовом управлении Администрации городского округа Спасск-Дальний и проведения кассовых выплат за счет средств автономных учреждений, лицевые счета которым открыты  в Финансовом управлении Администрации городского округа Спасск-Дальний.

2.Настоящий приказ вводится в действие с момента подписания настоящего приказа.

3.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник финансового управления

администрации городского округа Спасск-Дальний                       ДС Кучерявый                                      
                                                                                           УТВЕРЖДЕН                    








  приказом Финансового управления 
                                                                             Администрации городского округа 

                                            Спасск-Дальний







  от 27 декабря 2011 г.  № 20-Д
Порядок
открытия и ведения лицевых счетов автономным  учреждениям в Финансовом управлении Администрации городского округа Спасск-Дальний и проведения кассовых выплат за счет средств автономных учреждений, лицевые счета которым открыты  в Финансовом управлении Администрации городского округа Спасск-Дальний

I. Общие положения

1.Настоящий Порядок устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов для учета операций со средствами автономных учреждений, открытых  в Финансовом управлении Администрации городского округа Спасск-Дальний автономным учреждениям, функции и полномочия учредителя в отношении которых осуществляют структурные подразделения Администрации города.
 2.Данный Порядок устанавливает порядок проведения  Финансовым управлением Администрации городского округа Спасск-Дальний кассовых операций со средствами автономных учреждений  на лицевых счетах, открытых им в соответствии с настоящим Порядком.

 3.Автономное учреждение, которому в установленном порядке открыты лицевые счета  в Финансовом управлении Администрации городского округа Спасск-Дальний (далее – Финансовое управление), является клиентом (далее-Клиент).      
II. Виды лицевых счетов. Порядок открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов

 4. Для учета операций,  осуществляемых автономными учреждениями, Финансовым управлением открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных автономным учреждениям из бюджета муниципального образования город Спасск-Дальний) (далее – Лицевой счет автономного учреждения);

 2) Лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными автономным учреждениям из бюджета муниципального образования город Спасск-Дальний в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее – Отдельный лицевой счет автономного учреждения);
5.При открытии лицевых счетов Клиентам присваиваются соответствующие номера. Номер лицевого счета состоит из девяти разрядов:

	Номера   
разрядов 
	
1  
	
2  
	
3  
	
4  
	
5  
	
6  
	
7  
	
8  
	
9  


       где:

1 и 2 разряды - код лицевого счета;

3 разряд-  определяет код источника финансирования (8 -  средства  автономных учреждений (или средства некоммерческих организаций)
4, 5 и 6 разряды – код главы главного распорядителя средств; 

с 7 по 9 разряд - индивидуальный номер автономного учреждения, последовательно присвоенный подведомственному учреждению 

Код лицевого счета указывается в соответствии со следующими видами лицевых счетов:

30 - лицевой счет автономного учреждения;

31- отдельный лицевой счет автономного учреждения;
6. Для открытия Лицевого счета Клиент представляет в отдел предварительного контроля и финансирования Финансового управления (далее Отдел) следующие документы на бумажном носителе:

а) Заявление на открытие Лицевого счета автономного учреждения по форме согласно приложению N 1 к настоящему  Порядку;
        б) Карточку образцов подписей и оттиска печати  (далее - Карточка образцов подписей) на бланке формы, утвержденной инструкцией  Банка России  от 14 сентября 2006 года №28-И, заверенную учредителем, либо нотариально;   

в) копию учредительного документа,  заверенную учредителем либо нотариально; 

г) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем или нотариально;

д) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, заверенную учредителем либо нотариально.
Кроме того, для открытия Отдельного лицевого счета автономное учреждение  предоставляют в Отдел следующие документы: 

а) копию договора (соглашения) между учредителем и учреждением о порядке и условиях предоставления субсидий, заверенную учредителем;

б) копию документа (нормативного правового акта) органа местного самоуправления о предоставлении учреждению субсидии на иные цели либо бюджетных инвестиций из бюджета муниципального образования город Спасск-Дальний. 

7. Для открытия Лицевого счета Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером  автономного учреждения (уполномоченными руководителем лицами), скрепляется оттиском печати  и заверяется  учредителем или  нотариально.

8. Право первой подписи принадлежит руководителю Клиента и (или) иным уполномоченным им лицам. Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и лицам, уполномоченным руководителем Клиента на ведение бухгалтерского учета.

9. При смене руководителя или главного бухгалтера Клиента представляется новая Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в установленном порядке.

 При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера Клиента дополнительно представляется новая Карточка образцов подписей, заверенная в установленном порядке.

10. При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, подписавших Карточку образцов подписей, уполномоченных руководителем Клиента, новая Карточка образцов подписей не составляется, а дополнительно представляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) Клиента и дополнительного заверения не требует.

 На лицевой стороне в правом верхнем углу Карточки образцов подписей проставляется отметка – «Временная».

        11. Карточку образцов подписей визирует начальник Отдела или другое уполномоченное руководителем лицо Финансового управления. В поле   «№ лицевого счета» после внесения записи об открытии Клиенту Лицевого счета в Книге регистрации лицевых счетов начальник Отдела  либо другое лицо, которому предоставлено право внесения записи об открытии Клиенту Лицевого счета в Книге регистрации лицевых счетов, проставляет присвоенный номер Лицевого счета.
        12. Если Клиенту в установленном порядке уже открыт Лицевой счет, представление Карточки образцов подписей для открытия других лицевых счетов не требуется. На лицевой стороне по строке "Прочие  отметки" ранее представленной Карточки образцов подписей проставляются номера вновь открытых Клиенту Лицевых счетов с указанием даты открытия.  

        13. Отдел осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению при представлении Заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей, в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также их соответствие друг другу и представленным документам в Отдел. 

При этом   наименование  автономного учреждения, указанного в Заявлении и Карточке образцов подписей  должно соответствовать наименованию, указанному в его учредительных документах и в Свидетельстве о постановке на учет юридического лица в налоговом органе или в документе о государственной регистрации юридического лица. 

14. Проверка представленных Клиентом документов, необходимых для открытия Левых счетов, осуществляется Отделом в течение пяти рабочих дней после их представления. 

Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

15. После завершения проверки указанных документов,  Отдел на следующий рабочий день письменно уведомляет Клиента об открытии соответствующего Лицевого счета. 

16. Повторное представление документов (за исключением Заявления на открытие лицевого счета),  необходимых для открытия Лицевого счета, если они ранее уже были представлены Клиентом для открытия ему другого вида Лицевого счета в Отдел не требуется.

17. Проверенные документы хранятся в юридическом деле Клиента (далее - Дело клиента). Дело клиента оформляется единое по всем открытым данному Клиенту Лицевым счетам и хранится в Отделе.
Клиенты обязаны в течение месяца после внесения изменений в документы, представленные в Отдел для открытия лицевых счетов, сообщать об этом в Отдел и представлять новые документы, заверенные в установленном Порядке.

         18. Лицевые счета регистрируются начальником или уполномоченным работником Отдела в Книге регистрации лицевых счетов согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.
         19. Переоформление Лицевых счетов производится Отделом по Заявлению на переоформление лицевых счетов автономного учреждения по форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку, представленному Клиентом, в случае:

а) изменения наименования Клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности;

б) изменения в установленном порядке структуры номеров Лицевых счетов Клиента.

Заявление на переоформление лицевых счетов может быть составлено единое по всем Лицевым счетам, открытым данному Клиенту. 

К Заявлению на переоформление лицевых счетов, в случае изменения наименования Клиента, прикладываются документы в соответствии с п.6 данного  Порядка.

20. Проверка представленных Клиентом документов осуществляется Отделом в течение трех рабочих дней после их представления.                     

Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

Лицевой счет является переоформленным с момента внесения уполномоченным работником Отдела записи о его переоформлении в Книгу  регистрации лицевых счетов.
При переоформлении соответствующего Лицевого счета в случае изменения наименования Клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, номер Лицевого счета не меняется.

Заявление на переоформление лицевого счета и представленные с ним документы хранятся в Деле клиента.

21. В случае изменения структуры номера Лицевого счета клиента уполномоченный работник отдела на Заявлении на переоформление лицевого счета, предоставленном Клиентом, на Карточке образцов подписей и в Книге регистрации лицевых счетов указывает новые номера Лицевых счетов клиента.

Отдел на следующий рабочий день письменно уведомляет Клиента об изменении структуры номера Лицевого счета.

22. Лицевые счета клиентов закрываются Отделом на основании Заявления на закрытие лицевого счета автономному учреждению по форме согласно приложению N 3    к настоящему Порядку в связи с:

а)  реорганизацией (ликвидацией) Клиента;

б) изменения типа  автономного учреждения;

в) в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации.

23. При реорганизации (ликвидации) Клиента в Отдел Клиентом представляются копия документа о его реорганизации (ликвидации) и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии и (при необходимости),  Карточка образцов подписей, оформленная ликвидационной комиссией.

По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией.  

24. Проверка представленных Клиентом документов, необходимых для закрытия Лицевых счетов, осуществляется Отделом в течение трех рабочих дней после их представления. 

25. К заявлению на закрытие лицевого счета Клиент представляет копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица, а также акт сверки о состоянии соответствующего Лицевого счета, сформированного на дату закрытия лицевого счета, указанную в Заявлении на закрытие лицевого счета клиента. 

26. Денежные средства, поступившие на счет Финансового управления после закрытия Лицевого счета клиента, возвращаются отправителю. 
27. Отдел не позднее следующего рабочего дня после закрытия соответствующего Лицевого счета письменно уведомляет об этом Клиента или ликвидационную комиссию. 

Заявление на закрытие лицевого счета и другие документы, представленные Клиентом,  хранятся в Деле клиента.

Отдел делает соответствующую запись о закрытии Лицевого счета в Книге  регистрации лицевых счетов.

28. Отдел в пятидневный срок после  открытия, переоформления (в случае изменения структуры номера Лицевого счета), закрытия Лицевых счетов  сообщает об этом налоговому органу по месту регистрации Клиента.

Сообщения, направленные в налоговый орган, об открытии, переоформлении, закрытии Лицевых счетов хранятся в Деле клиента.

III. Порядок ведения лицевых счетов

29. Операции со средствами на Лицевых счетах клиентов отражаются нарастающим итогом в пределах текущего финансового года в валюте Российской Федерации на основании платежных документов Клиента и иных документов, определенных в установленном порядке.

30. На Лицевом счете автономного учреждения, Отдельном лицевом счете автономного учреждения, отражаются следующие операции:        
- поступление средств;

- выплаты.        

31. Операционным днем является рабочее время до 13 часов дня. Документы, поступившие в Отдел по окончании операционного дня, рассматриваются следующим операционным днем.
32. По всем операциям, произведенным на Лицевых счетах клиентов, Отдел не позднее следующего операционного дня после совершения операции формирует Клиентам выписки на бумажном носителе в разрезе первичных документов по операциям за данный операционный день с приложением документов, служащих основанием для отражения операций на лицевых счетах. 

На выписке из лицевого счета и на каждом приложенном к выписке из лицевого счета документе ставится отметка с указанием даты и подписи уполномоченного работника Финансового управления  об исполнении.

 33. Выписка из лицевого счета для учета операций со средствами  автономного учреждения содержит следующие показатели:

     - остаток средств на начало дня;

     - остаток средств на конец дня;

     -поступления в разрезе расчетных документов, подтверждающих проведение операций на лицевом счете, и кодов видов поступлений, соответствующих структуре данных, утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности автономного учреждения;
     - выплаты в разрезе платежных и расчетных документов, подтверждающих проведение операций на Лицевом счете, и кодов видов выплат, соответствующих структуре данных, утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности автономного учреждения.
    Выписка из Отдельного лицевого счета автономного учреждения содержит следующие показатели:
- остаток средств на начало дня, в том числе неразрешенный к использованию;

- остаток средств на конец дня, в том числе неразрешенный к использованию;

 - поступления в разрезе расчетных документов, подтверждающих проведение операций на лицевом счете, и кодов субсидий;

  - выплаты в разрезе платежных и расчетных документов, подтверждающих проведение операций на Лицевом счете, и кодов субсидий и кодов классификации операций сектора государственного управления (далее- КОСГУ).
   34. Выписки из соответствующих Лицевых счетов выдаются лицам, имеющим право первой или второй подписи по данному Лицевому счету клиента,  или  их представителям по доверенности (приложение № 5), оформленной в установленном порядке.   
 35.  Клиент письменно сообщает Финансовому управлению не позднее чем через три рабочих дня после получения выписки из соответствующего Лицевого счета о суммах, ошибочно отраженных в его Лицевом счете. При отсутствии возражений от Клиента  в указанные сроки, совершенные операции по Лицевому счету и остатки, отраженные на этих Лицевых счетах, считаются подтвержденными.
  Финансовое управление при обнаружении ошибочных записей, произведенных им на Лицевом счете клиента, вправе вносить исправительные записи в Лицевой счет клиента в пределах текущего финансового года без согласия Клиента с последующим его уведомлением.

IV. Порядок проведения кассовых выплат
 36. При осуществлении операций со средствами Клиентов информационный обмен между Клиентом и  Финансовым управлением осуществляется в электронном и бумажном  виде.
 37. Финансовое управление в установленном Центральным банком Российской Федерации порядке открывает счет для учета операций со средствами, поступающими автономным учреждениям краю (далее – Счет) в Расчетно-кассовом центре г. Спасск-Дальнего Главного управления Центрального банка РФ по Приморскому краю (далее – Банк).

          38. Для проведения кассовых выплат Клиент представляет в Отдел в электронном виде  и на бумажном носителе платежные поручения, оформленные в соответствии с Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 3 октября 2002 года № 2-П,  доверенность на получение наличных денежных средств  со счета по учету средств автономных учреждений  Финансового управления (далее – Платежные документы).

   39. Финансовое управление принимает Платежные документы к исполнению в случае выполнения следующих условий:

При оплате с Лицевого счета автономного учреждения:

-  суммы, указанные в Платежных документах, не превышают остаток на Лицевом счете клиента;

-  в Платежных документах отсутствуют исправления;

- соответствия содержания операции кодам  видов выплат, утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности автономного учреждении, или кодам КОСГУ, указанным в расчетных документах.
 При оплате с Отдельного лицевого счета автономного учреждения:

-  суммы, указанные в Платежных документах, не превышают остаток на Лицевом счете клиента;

-  в Платежных документах отсутствуют исправления;

- соответствия содержания операции кодам  КОСГУ  и целям предоставления субсидии и бюджетных инвестиций в соответствии с порядком санкционирования указанных расходов, установленным Финансовым управлением; 

- указанные в Платежных документах коды КОСГУ являются действующими на момент предоставления Платежных документов;
- указанные в Платежных документах коды КОСГУ соответствуют текстовому назначению платежа в соответствии с порядком применения КОСГУ, установленным Минфином РФ.

Документы, указанные в обосновании платежа в поле «назначение платежа» платежного поручения, подтверждающие возникновение денежных обязательств не предоставляются, ответственность за произведенные кассовые расходы несет руководитель учреждения в соответствии с действующим законодательством.
40.  Для получения денежной наличности  клиент в установленные сроки представляет в Отдел доверенность на получение чека для выдачи наличных денежных средств со счета Финансового управления по форме согласно приложению № 5  к настоящему Порядку (далее - Доверенность).
В Доверенности  проставляются  суммы по соответствующим направлениям использования наличных денег.

41. Отдел проверяет правильность оформления Доверенности на получение наличных денег. При этом проверяется соответствие: сумм, проставленных цифрами, указанными прописью; подписей и оттиска печати имеющимся образцам в Карточке; остаток средств на Лицевом счете клиента.

42. На основании принятых к исполнению Доверенности на выдачу наличных денег специалистами Отдела выписываются чеки на получение денежной наличности доверенному лицу. 

43. Доверенное лицо получателя средств представляет в кассу учреждения Банка,  по месту открытия Счета Финансового управления, паспорт и чек для получения наличных денег.

44. Отдел на основании Доверенности  отражает кассовый расход с использованием программного обеспечения «Бюджет-КС».
Доверенность на получение денежной наличности с отметкой Финансового управления прилагается к выписке со счета Финансового управления.

45. Не принятые к исполнению учреждением Банка чеки подлежат обязательной сдаче Клиентом в Финансовое управление в день возврата Банком чека получателю. Право принимать от клиента неиспользованный чек имеет специалист Отдела, выдавший чек, который должен незамедлительно погасить неиспользованный чек путем перечеркивания его с лицевой и обратной стороны одной чертой с надписью «погашено» и приклеить его к корешку денежного чека.

46. В целях правильного и своевременного отражения в выписках из лицевого счета клиента поступления наличных денежных средств в кассу, необходимо обналичивать чек в день, от которого выписан чек. 

          47. Возврат неиспользованных наличных денег осуществляется клиентом путем их сдачи в учреждение Банка объявлению на взнос наличными ф. 0402001,  в поле "Назначение платежа"- сумма и  источник взноса с указанием соответствующих кодов видов поступлений или кодов субсидий и кодов вида выплат или КОСГУ.

Принятые учреждением Банка денежные средства зачисляются на Счет Финансового управления.

48. Операции по списанию Банком сумм платежей со Счета, по зачислению Банком поступлений на Счет отражаются Отделом на соответствующих Лицевых счетах клиента  в день получения банковской выписки по Счету.

49. Суммы, зачисленные на Счет по расчетным документам, в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм, или по Платежным документам, в которых не указан и (или) указан ошибочный номер Лицевого счета клиента   (далее – Невыясненные поступления), учитываются в составе общего остатка на Счете.

50. Уполномоченный работник Финансового управления не позднее второго рабочего дня после поступления банковской выписки сообщает по телефону  предполагаемому получателю средств – Клиенту о наличии невыясненных поступлений.
51. Для уточнения Невыясненных поступлений Клиент представляет в Финансовое управление письмо о списании невыясненных поступлений на Лицевой счет клиента в произвольной  форме, что является основанием для проведения операции без списания-зачисления средств на Счете и для отражения результатов уточнения Невыясненных поступлений на Лицевом счете клиента.

52. Невыясненные поступления подлежат уточнению клиентом в течение 5 рабочих дней. 
53. В случае если в течение 5 рабочих дней Клиент не представил письмо, уполномоченный работник Финансового управления на основании оформленного им расчетного документа возвращает указанные средства со Счета плательщику.

54. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у Клиента в текущем финансовом году, учитываются на соответствующем Лицевом счете клиента как восстановление кассовой выплаты.

55. Представленные Клиентом в Отдел Платежные документы после завершения проверки на соответствие требованиям настоящего Порядка исполняются не позднее второго рабочего дня следующего за днем их представления.
56. Уполномоченный работник Отдела, проводивший проверку, формирует из предоставленных Платежных документов сопроводительное письмо на предоставление расчетных документов на бумажных носителях   для  списания  средств со Счета в Банке. Платежные документы на списание средств со Счета заверяются подписями начальника Финансового управления (в случае его отсутствия его заместителем),  главного бухгалтера или начальником Отдела  и передаются ответственному работнику Отдела для предоставления  в Банк.
57. В случае, если форма или содержание представленных Клиентом Платежных документов не соответствует установленным требованиям или подписи ответственных лиц будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей, Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем их представления Клиентом, возвращает Клиенту Платежный документ с указанием причины возврата.

58. Финансовое управление доводит до Клиентов информацию о нормативных правовых документах, регулирующих Порядок открытия и ведения лицевых счетов, порядок проведения кассовых выплат,  консультирует по вопросам, возникающим в процессе обслуживания лицевых счетов. 

Приложение N1
ЗАЯВЛЕНИЕ

на открытие  лицевого  счета 

автономного учреждения
В Финансовом управлении администрации 

городского округа Спасск-Дальний 

наименование организации-клиента  полное 

Просим открыть ______________________________________________________

                                                                   наименование счета

Руководитель _________________(подпись)        

 МП                                              Главный бухгалтер _____________(подпись)





«______»__________________20__  г.              


__________________________________________________________________________________________

Отметки                    
  Финансовое управление администрации 

 городского    округа Спасск-Дальний 

Открыть                             

 Документы на оформление счета  и совершение 

                                                       операций по счету проверил
лицевой счет

Разрешаю

Начальник финансового

управления ______________________           _____________________(подпись)

«_______»_____________20__ г.

счет открыт











Начальник отдела










___________________
Приложение N2
Заявление

 на переоформление лицевого счёта
автономного учреждения 
от                                           20__  г.

Финансовое управление администрации  городского округа  Спасск-Дальний

Наименование клиента_________________________________________________

_____________________________________________________________________
____________________________________________ИНН____________________

Просим переоформить лицевой счет _________________________________

                                                                             ( номер лицевого счета)

в связи_______________________________________________________________

                          (причина переоформления лицевого счета, номер и  дата  документа)

К заявлению прилагаются:

1 .___________________________________________________________________

       (копии документов, являющихся основанием для переоформления лицевого счета)

2. Карточка  образцов подписей и оттиска печати.

3.  ___________________________________________________________________

    (иные документы, установленные нормативными правовыми актами Российской федерации)

Руководитель        _____________________________________________________________________                                                                                                                      








( расшифровка подписи)

Главный бухгалтер



      _____________________________________________________________________
                                                                             (расшифровка подписи)

__________________________________________________________________________________         Отметка финансового управления
Лицевой счет__________________________      _____________________________                             (номер лицевого счета)                          (Наименование клиента)

Переоформить на    ________________________________________________________________________________________________________________________________   

                              (наименование клиента)
Начальник финансового

управления ____________________      ___________________________________

«______»_________________20__  г.

Лицевой счет_____________________________________________________________     ________________________________________________________________

                             (номер лицевого счета)                            (Наименование клиента)
Переоформлен на __________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                        

(наименование клиента)

Начальник  финансового управления________________   _______________
                                                                                         (подпись)                       (расшифровка подписи)
«_______»__________________20__  г.

Приложение N3
.      

Заявление 

на закрытие лицевого счета
автономного учреждения

в финансовом управлении администрации  городского округа Спасск-Дальний
От________________________________________________________________________________________________________________________________________

Просим закрыть _______________счет____________________________________

Остаток на счете по состоянию на «_____»______________20__  г.

В сумме ____________________(_________________________________________                                                                     

_____________________________________________________________________)

подтверждаем.

Просим перечислить остаток на счет №___________________________________в
Банке________________________к\с______________________________________
БИК______________________

Руководитель ___________________________________________

                                                                (должность, ФИО, подпись)

Главный бухгалтер _______________________________________

                                                                ( должность, ФИО, подпись)

МП
Отметки финансового управления:
Закрыть __________________  счет № счета________________________________

Начальник финансового 
управления_____________________________________________________
Счет закрыт

«______» _____________20__   г.

Приложение N4

Уведомление № 

ОБ ОКРЫТИИ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА 

автономного учреждения

в Финансовом управлении администрации городского округа
Спасск-Дальний на едином счете.

Финансовое управление администрации городского округа Спасск-Дальний уведомляет, что на едином текущем  счете    №  40703810800003000001

________   20__ г. открыл клиенту имеющему ИНН ___________  КПП ________

 _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________  лицевой счет, являющийся регистром аналитического бухгалтерского учета    

Начальник финансового

управления 







             

Памятка: Согласно ст.118 Налогового кодекса Российской Федерации ответственность за не уведомление налоговых органов об открытии текущего счета в банках   несет клиент. Согласно устава, финансовое управление администрации городского округа Спасск-Дальний  банком не является. 

Приложение N5
.      

Доверенность 

«______»____________20___года

Настоящей доверенностью ______________________________________________
_____________________________________________________________________

(наименование клиента)

доверяем получение выписок из наших лицевых счетов со всеми  приложениями нашему работнику_____________________________________________________________

 (Ф.И.О.)

паспорт серия____________________№___________________________________

выдан________________________________________________________________

(кем и когда выдан паспорт)

Подпись которого удостоверяем________________________________________________________

МП                                                                        Руководитель________________________________

Гл. бухгалтер__________________________________
Приложение N6
.      

Уведомление № 

О ЗАКРЫТИИ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА
автономного учреждения

в Финансовом управлении администрации городского округа
Спасск-Дальний на едином счете.

Финансовое управление администрации городского округа Спасск-Дальний уведомляет, что на едином текущем  счете    №  40703810800003000001

________   2007г. закрыл клиенту имеющему ИНН _____  КПП ______________
 ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________  лицевой счет, являющийся регистром аналитического бухгалтерского учета    

Начальник финансового

управления 








Приложение №7
	Книга регистрации лицевых счетов
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	Дата открытия лицевого счета
	Дата 
закрытия 
лицевого
 счета
	Наименование организации 
	Тип 

счета
	№ счета 
	Дата 
уведомления

  ИФНС
	Дата получения информационного письма ИФНС
	Примечание
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номер лицевого счета








