	
	Приложение № 2

к Методике отбора кандидатов для включения в резерв 

управленческих кадров 

городского округа Спасск-Дальний




Форма

АНКЕТА КАНДИДАТА ДЛЯ ВКЛЮЧЕНИЯ 

В РЕЗЕРВ УПРАВЛЕНЧЕСКИХ КАДРОВ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ
	
	Место
для
фотографии

	1.
	Фамилия
	
	
	

	
	Имя
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	


2. Число, месяц, год рождения ______________________________________________________

3. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине, если имеете гражданство другого государства – укажите) __________________________________

4. Образование (когда и какое учебное заведение окончили, номер диплома,                  регистрационный номер диплома) ____________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Направление подготовки или специальность по диплому  ________________________

_______________________________________________________________________
Квалификация по диплому __________________________________________________ 

5. Послевузовское профессиональное образование (за  последние  3 года): 

	Повышение квалификации

	Название учебного заведения
	Дата поступления
	Дата окончания
	Тема программы
	Вид итогового документа (дата выдачи, №)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Переподготовка

	Название учебного заведения
	Дата поступления
	Дата окончания
	Тема программы
	Вид итогового документа (дата выдачи, №)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Другие виды дополнительного  профессионального образования

	

	Название учебного заведения
	Дата поступления
	Дата окончания
	Тема программы
	Вид итогового документа (дата выдачи, №)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Ученая степень, ученое звание 

	
	Да 
	
	
	Нет 


(когда присвоены, номера дипломов, аттестатов) _______________________________

_______________________________________________________________________

6. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации            владеете и в какой степени __________________________________________________

	
	читаю и перевожу со словарем


	
	читаю и могу объясняться


	
	владею свободно


7. Навыки работы на компьютере (степень владения) 

	
	не владею
	
	уверенный пользователь


	
	пользователь
	
	владею навыками программирования


8. Классный чин государственной службы РФ, дипломатический ранг, воинское или специальное звание (квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд муниципальной службы), кем и когда присвоен 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

9. Были ли Вы судимы, когда и за что  ________________________________________

10. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется) _______________________________________

_______________________________________________________________________

11. Государственные награды, почетные звания (дата награждения)  

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

другие признания профессиональных и личных заслуг ___________________________

_______________________________________________________________________

12. Выполняемая работа за последние десять лет (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части

	Месяц и год
	Должность с указанием
организации
	Адрес
организации
(в т.ч. за границей)

	поступ​ления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


13.  Муж (жена), дети

	Степень родства
	Фамилия, имя,
отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью)  

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

15. Отношение к воинской обязанности _______________________________________

воинское звание ___________________________________________________________

16. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона, адрес электронной почты (обязательно) 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

17. Паспорт или документ, его заменяющий  (серия, номер, кем и когда выдан)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

18. Наличие заграничного паспорта  

	
	Да 
	
	
	Нет 


(серия, номер, кем и когда выдан)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

19. Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (если имеется)

_______________________________________________________________________

20. ИНН (если имеется)_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

21. Принимаете ли Вы участие в деятельности коммерческих организаций на платной основе; владеете ли ценными бумагами, акциями, долями участия в уставных капиталах организации (информацию необходимо представить на дату заполнения анкеты)

_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

22. Дополнительные сведения:

опыт руководящей деятельности 

	
	Да 
	
	
	Нет 


Стаж работы в руководящей должности _______________________________________

                                                                                                                                                                  (количество подчиненных) _______________________________________________________________________

Опыт депутатской деятельности

	
	Да 
	
	
	Нет 


Примеры Ваших профессиональных достижений ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Ваш наиболее масштабный управленческий опыт (нет опыта, менее 1 года, более 1 года, более 3 лет, 4-5 лет, более 5 лет, более 10 лет) _______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Опыт публичных выступлений (наличие публикаций в СМИ, выступлений на телевидении; регулярность (не выступаю вообще; реже 1 раза в год; раз в год, несколько раз в год, каждый месяц, каждую неделю, каждый день), максимальная аудитория)_____________________________________________________________________________________________________________________________________
Создание чего-либо «с нуля» (сфера, отрасль, «тема», кратко опишите результаты – максимум 50 слов, три основных пункта) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Компьютер: укажите подчеркиванием приложения и языки программирования, которыми Вы владеете на хорошем уровне:

Интернет, MS Outlook, MSWord, MS Excel, MS PowerPoint MS Access, MS Sharepoint, MS Project, SAP, FineReader Adobe Acrobat, Adobe Photoshop, Corel Draw, Macromedia Flash, Dreamweaver Visual Basic, PHP, ASP.Net, MS SQL, другое
Уровень Ваших навыков и умений по нижеприведенной схеме:

	Навыки и умения
	Постоянно сталкиваюсь
	Имею представление
	Не приходилось заниматься

	Организация презентаций
	
	
	

	Ведение переговоров
	
	
	

	Публичные выступления
	
	
	

	Управление проектами
	
	
	

	Подготовка отчетов
	
	
	

	Проведение совещаний
	
	
	

	Взаимодействие со средствами массовой информации
	
	
	


Участие в общественной деятельности (указать название организации, статус в организации) ____________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Участие в благотворительной деятельности по личной инициативе (взносы в организации, участвую волонтером, сам создал организацию, создал общественную организацию). Укажите название общественной организации
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
20. Ваше хобби (чем любите заниматься в нерабочее время):________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

21. Ваши наиболее сильные стороны:

как управленца ______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
как профессионала ______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

наличие научных работ, публикаций, монографий, научные статьи (тематика) _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

22. Иная информация, которую Вы хотите сообщить о себе:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Даю согласие на включение в Резерв управленческих кадров городского округа Спасск-Дальний

Мне известно, что сообщение в анкете о себе заведомо ложных сведений может повлечь  отказ во включении в резерв управленческих кадров городского округа Спасск-Дальний. 

На проведение в отношении меня проверочных мероприятий согласен (согласна).

Против обработки моих персональных данных не возражаю.

	
	
	
	
	20
	
	 г.                             Подпись
	


