Управление образования 
Администрации  городского округа Спасск-Дальний

[bookmark: _GoBack]ПРИКАЗ

От  29 августа  2017 года                                                                                       № 98-а

Об утверждении дорожной карты  по организации
 и проведению государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам 
основного общего и среднего общего образования
 на территории городского округа Спасск-Дальний 
в 2018 году

Руководствуясь нормативными правовыми документами Министерства образования и науки Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, приказом департамента образования и науки Приморского  края от 24 июля 2017 года № 1701-а  «Об утверждении дорожной карты  по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории Приморского края в 2018 году», в целях совершенствования процедур и технологий проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории городского округа Спасск-Дальний в 2018 году
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить дорожную карту по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории   городского округа  Спасск -Дальний в 2018 году ( приложение).
2. Данный приказ довести до сведения руководителей образовательных организаций.
3. Руководителям муниципальных общеобразовательных организаций городского округа Спасск-Дальний:
3.1. Обеспечить выполнение дорожной карты в полном объеме;
провести информационно - разъяснительную работу среди педагогических 
работников, привлекаемых к подготовке и проведению ГИА, участников ГИА и их 
родителей (законных представителей) о порядке проведения ГИА в 2018 году.
4. Считать утратившим силу приказ управления образования Администрации городского округа Спасск-Дальний от 09.09.2016 № 88-а «Об утверждении дорожной карты (плана мероприятий) По подготовке к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории городского округа Спасск-Дальний в 2017 году»
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
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Начальник управления образования              Е.Г. Бондаренко                                       

   Приложение №1
к  приказу управления  
образования АГО Спасск-Дальний 
от 29.08.2017 № 98-а

План мероприятий («дорожная карта»)

по подготовке к  проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории городского округа Спасск-Дальний в  2018 году

	№
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные 

	1.Анализ проведения ГИА в 2017 году
	
	

	1.1.
	Проведение статистического анализа и подготовка аналитических материалов по итогам ГИА-9 и ГИА-11 в образовательных организациях в 2017 году. 
	До 20. 07.2017 
	Управление образования (далее-УО), образовательные организации (далее- ОО)

	1.2.
	Подготовка аналитических отчетов территориальных предметных подкомиссий  г.о. Спасск-Дальний по результатам государственной итоговой аттестации по программам основного общего образования  в 2017 году по форме, предоставляемой  РЦОИ «Региональный центр обработки информации». 
	До 20.07. 2017
	Руководители МПК, УО, ОО 

	1.3.
	Представление итогов проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2017 году  в городском публичном отчете
	До 01 августа 2017
	УО

	1.4.
	Проведение совещаний руководителей , педагогических советов по итогам  проведения ГИА в 2017 году и подготовки к ГИА в 2018 году.
	Август- октябрь 2017
	УО АГО, ОО

	1.5.
	Подготовка предложений для формирования государственного задания ГАУ ДПО «Приморский краевой институт развития образования» на включение в перечень государственных услуг повышения квалификации педагогических работников в условиях проведения ГИА-9 и ГИА -11, экспертов предметных комиссий по учебным предметам
	Сентябрь-октябрь 2017 года
	УО, методический кабинет, ПК ИРО

	2. Меры по повышению качества преподавания учебных предметов

	2.1.
	Организация работы с обучающимися, которые не получили аттестат об основном общем   образовании и среднем общем образовании. Подготовка их к пересдаче ГИА по обязательным учебным предметам (XI класс), в IX классах - по обязательным предметам и предметам по выбору


	Июль- сентябрь 2017 года

	УО, ОО

	2.1.1
	Разработка и реализация плана работ с обучающимися, не получившими аттестат об основном общем и среднем общем образовании
	По отдельному плану
	УО,ОО

	2.1.2
	Реализация обучения на основе построения индивидуальной образовательной траектории, выявление и корректировка типичных и индивидуальных затруднений у обучающихся
	По отдельному плану
	УО, ОО

	2.1.3
	Осуществление психолого-педагогического сопровождения обучающихся и их родителей (законных представителей)
	По отдельному плану
	УО, ОО

	2.2.
	Формирование списков учителей для повышения квалификации
по общеобразовательным программам, по которым проводится ГИА. 
	
До 01.10.2017
	УО, методический кабинет, ОО

	2.3.
	Реализация программ повышения квалификации учителей,  работающих  в 9-11 классах, по направлениям преподавания учебных предметов, по которым проводится ГИА
	Октябрь-декабрь 2017  года 
( по отдельному плану ПК ИРО)
	УО, ОО,
методический кабинет, ПК ИРО

	2.4.
	Реализация программ повышения квалификации учителей,  чьи учащиеся показали низкие результаты  ЕГЭ в 2017 году (математика базовый и профильный уровни, русский язык, иностранный язык, обществознание, история, физика)

	Январь 2018  года 
( по отдельному плану ПК ИРО)
	УО, ОО,
методический кабинет, ПК ИРО

	2.5.
	Реализация программ повышения квалификации учителей, работающих с учащимися, выбравшими предметы для сдачи ЕГЭ в 2018 году
	Февраль –апрель 2018 года (по отдельному плану ПК ИРО)
	ПК ИРО, УО, ОО

	2.6.
	Организация и проведение семинаров для руководителей городских методических объединений учителей по актуальным проблемам повышения качества преподавания учебных предметов
	В течение 2017-2018 учебного года
	УО, методический кабинет

	2.7.
	Разработка алгоритма действий по повышению качества общего образования обучающихся, включая корректировку рабочих программ учителей с учетом анализа результатов ГИА по общеобразовательным предметам на основе анализа школьных и городских методических объединений
	В течение 2017-2018 учебного года
	УО, методический кабинет, ОО

	2.8.
	Организация проведения индивидуальных групповых занятий для обучающихся
	В течение 2017-2018 учебного года
	УО,  ОО

	2.9.
	Психолого-педагогическое сопровождение обучающихся с целью эффективности качества подготовки  обучающихся к прохождению ГИА
	В течение 2017-2018 учебного года
	УО, ОО

	2.10.
	Работа  стажерских площадок:
- на базе МБОУ «Гимназия» по внедрению эффективных методик оценивания метапредметных и личностных образовательных результатов на уровне основного общего образования;
- на базе МБОУСОШ №3 «Освоение и внедрение в практику работы педагогов базовых технологий ФГОС на основе системно-деятельностного   подхода;
- на базе МБОУСОШ № 5 «Организация коррекционной работы с детьми, имеющими нарушения в развитии и трудности в обучении»
	 В течение 2017-2018 учебного года
	УО, Методический кабинет, ОО

	2.11.
	Контроль качества и результативности освоения программ основного общего и среднего общего образования по русскому языку и математике
	В течение 2017-2018 учебного года
	УО, ОО, методический кабинет.

	2.12.
	Проведение тренировочного тестирования  по русскому языку и математике  в 11 классах в форме ЕГЭ
	Январь-  март 2018 года
	УО, методический кабинет, ОО

	2.13.
	Проведение тренировочного тестирования  по русскому языку и математике  в  9  классах в форме ОГЭ
	Январь-  апрель 2018 года
	УО, методический кабинет, ОО

	2.14.
	Проведение школьных тренировочных тестирований по предметам по выбору в 9,11 классах в форме ОГЭ и ЕГЭ
	Декабрь-апрель 2017-2018 учебного года
	УО, ОО, методический кабинет.

	2.15.
	Проведение  профориентационных мероприятий с выпускниками 9, 11 классов по формированию осознанного выбора  экзаменов
	Сентябрь-январь 2017-2018 учебного года
	УО, ОО

	2.16.
	Проведение мастер-классов педагогами образовательных организаций, обучающиеся которых показали высокие результаты ГИА в 2017 году
	В течение 2017-2018 учебного года
	УО, методический кабинет, ОО

	3. Нормативно-правовое обеспечение

	3.1.
	Подготовка нормативных правовых актов муниципального  уровня по организации и проведению ГИА в 2018 году на территории городского округа Спасск-Дальний:
ГИА-11:
-приказ об утверждении Дорожной карты  по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории городского округа Спасск-Дальний в  2018 году;
- приказ о назначении ответственных лиц за проведение   ГИА-9 и ГИА-11  на территории городского округа Спасск-Дальний в 2018 году;
- приказ о назначении ответственных лиц за формирование электронной базы данных  участников ГИА в 2018 году;
-приказ об утверждении  ответственных лиц в ОУ  за подготовку и проведение ГИА в 2018 году;

- приказ о проведении тренировочного тестирования по общеобразовательным программам  среднего общего образования в выпускных классах;
-приказ о проведении итогового сочинения (изложения)  в 2017-2018 учебном году;
-приказ о проведении ГИА  2017- 2018 учебном  году;
--приказ об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ГИА в 2018 году;
-приказ о проведении ГИА в досрочный и дополнительный периоды;
- приказ об утверждении ответственных за обеспечение информационной безопасности ГИА;

ГВЭ (9,11/12кл):
-приказ о проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в форме государственного выпускного экзамена на территории г.о. Спасск-Дальний

ГИА-9:
-приказ об организации и проведении ГИА;
- приказ об обучении и проведении инструктивных и практических семинаров по организации и проведению ГИА по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории г.о. Спасск- Дальний

-приказ об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ГИА по образовательным программам основного общего образования на территории городского округа Спасск-Дальний;
-приказ о назначении координатора  по проведению ГИА;
-приказ о назначении состава руководителей ППЭ в рамках проведения ГИА и направление в департамент образования на утверждение;
-приказ об утверждении состава координаторов в общеобразовательных организациях по организации и проведению ГИА-9 в 2018 году;
- -приказ о работе  территориальных предметных подкомиссий  
по русскому языку и математике  и предметам по выбору ГЭК ПК в рамках проведения ГИА;
-приказ о работе  территориальной конфликтной подкомиссии по рассмотрению апелляций при проведении ГИА;
-приказ о составе организаторов в пунктах проведения экзаменов ОГЭ и ГВЭ;
- приказ об организации и проведении ГИА в форме ОГЭ для лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов на территории городского округа Спасск-Дальний;
-приказ об утверждении ответственных за обеспечение информационной безопасности ГИА-9;
-приказ о досрочной ГИА в форме ОГЭ и ГВЭ;
- приказ об организации общественного контроля за соблюдением порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в 2018 году;
-приказы о дополнительных сроках ГИА

Методические и информационные письма: 
-по организации и проведению ЕГЭ;
-по организации и проведению ОГЭ;
- по организации и проведению ГВЭ
-по организации проведения ГИА для участников с ОВЗ;
-по информированности общественности;
-об организации и проведении родительских собраний по вопросам проведения ГИА
-по организации работы по психологической подготовке обучающихся к прохождению ГИА.
	

 

Август-сентябрь 2017 года




Октябрь 2017 года

Октябрь 2017 года

Октябрь-ноябрь 2017 года.

Декабрь-апрель 2017 -2018 учебного года

Ноябрь 2017 года

Ноябрь –декабрь 2017 г.
Февраль –март 2017-2018 г.
Январь-август 2018 года

Февраль –май 2018 г.




Декабрь - май 2017 – 2018 года



Октябрь-март 2017-2018 года
Январь – март  2018 года



Январь-февраль 2018 года.


Октябрь 2017 года
Ноябрь-декабрь 2017 года

Ноябрь –декабрь 2017 года


Март-май 2018года


Апрель- Май 2018 года

Март- май-2018 года

Март – апрель 2018 года

Март – апрель 2018года

Февраль-март 2018года

Май  2018 года


Январь- август 2018 года


Весь период




Ноябрь- апрель 
2017-2018 г.

Весь период
	



Управление образования

	4. Финансовое обеспечение ГИА

	4.1.
	Организация и проведение работ по техническому и программному оснащению пунктов проведения ЕГЭ для проведения экзаменов с использованием технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ и сканирования работ участников ЕГЭ в 2018 году.
	Весь период проведения ГИА
	УО

	4.2.
	Организационно-финансовое обеспечение работ, связанных с проведением, доставкой, проверкой и обработкой результатов ГИА.
	Весь период проведения ГИА
	УО

	5. Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 и ГИА-11

	5.1
	Участие в региональных совещаниях, онлайн-консультациях, научно-методических конференциях по вопросам подготовки и проведения ГИА
	в течение учебного года
(по отдельному графику ПК ИРО)
	УО, ОО

	5.2.
	Участие в федеральных проектах по апробации программных комплексов и процедур усовершенствования ЕГЭ.
	в течение учебного года
	УО,ОО

	5.3.
	Реализация персонифицированной модели повышения квалификации педагогических работников образовательных организаций, осуществляющих подготовку обучающихся к сдаче ЕГЭ.
	Постоянно 
(по отдельному графику ПК ИРО)
	УО, ОО, ПК ИРО, методический кабинет

	5.4.
	Организация и проведение обучения членов конфликтных подкомиссий, а также обучение кандидатов в члены предметных подкомиссий, руководителей пунктов проведения экзаменов, членов ГЭК, технических специалистов,  организаторов.
	январь-апрель 2018 года
	УО,ОО

	5.5.
	Направление на обучение в ПКИРО педагогов (члены предметных комиссий, конфликтных комиссий, члены ГЭК, руководители ППЭ, организаторы ППЭ, технические специалисты, эксперты и др.), привлекаемых к проведению ЕГЭ в ППЭ с технологией «Печать КИМ в ППЭ», «Сканирование ЭМ в ППЭ» с последующим тестированием.
	Январь-апрель 2018 год
(по отдельному графику ПК ИРО)
	УО,ОО, ПК ИРО

	5.6.
	Организация и проведение круглых столов, методических объединений по вопросу  оценки качества образования в образовательных организациях.
	в течение учебного года
	УО,ОО, методический кабинет

	5.7.
	Обучение общественных наблюдателей за Порядком проведения ГИА на региональном уровне и муниципальном уровне.
	Май-июнь 2018 г.
	 ПК ИРО, УО

	6. Организационное сопровождение ГИА-9 и ГИА-11

	6.1.
	Организация и подготовка к проведению ГИА-9 и ГИА-11  в сентябре 2017 года:
- сбор заявлений для участия в ГИА в сентябрьские сроки (выпускники 9,11 классов); 
- проведение ГИА по расписанию Минобрнауки РФ

	Август-сентябрь 2017 г. 



Сентябрь 2017 года
	УО, ОО

	6.2.
	Сбор предварительной информации о планируемом количестве участников ГИА-9 и ГИА -11  в 2018 году из числа:
- выпускников образовательных организаций текущего учебного года;
-обучающихся и выпускников учреждений среднего профессионального образования;
-выпускников прошлых лет;
-лиц, не прошедших ГИА в 2017 году;
-лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов и детей-инвалидов.
	Октябрь-ноябрь 2017 г.
	УО, ОО

	6.3.
	Формирование в соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (приказ Минобрнауки России от 26.12.2013 г. № 1400) (далее – Порядок) и графиком, утвержденным ФГБУ «ФЦТ» (далее – График ФЦТ), внесение данных сведений в РИС:
- сведения об обучающихся, принимающих участие в итоговом сочинении (изложении) в 2017-2018 учебном году
-сведения об обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования;
-сведения об участниках ЕГЭ и ГВЭ;
- сведения об участниках ОГЭ и ГВЭ

-форма ГИА, перечень учебных предметов, выбранных для сдачи ГИА, отнесение обучающегося к той или иной категории;

-место сдачи ГИА (ППЭ, аудитории ППЭ);

-сведения о лицах, привлекаемых к проведению ГИА;

-сведения о гражданах, аккредитованных в качестве общественных наблюдателей;

-распределение обучающихся, участников ЕГЭ и работников по помещениям, аудиториям и рабочим местам, выделенным для проведения ГИА;
- сведения об использовании экзаменационных материалов;
- по русскому языку;

- по математике; 

- по остальным предметам; 

-сведения о поданных участниками ГИА апелляциях о нарушении установленного порядка проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами;
-результаты рассмотрения апелляций;



	
ПО графику ФЦТ  и РЦОИ



До 22.11.2017 г.

До 20.12.2017 г.

До 01.02.2018 г.
До 01.03.2018 

Не позднее, чем за 2 недели до экзамена

Не позднее, чем за 2 недели до экзамена
Не позднее, чем за 3 дня до экзамена
Не позднее, чем за сутки до экзамена

В течение суток со дня проведения экзаменов

Не позднее 5 календарных дней после экзамена
Не позднее 4 дней (профильный уровень)
Не позднее 3 дней

В течение суток со дня подачи апелляции

Не позднее 2 дней с момента принятия решения конфликтной комиссией
	УО

	6.4.
	Формирование списочных составов лиц, привлекаемых к проведению ГИА, утверждение их в соответствии с Порядком и Графиком ФЦТ, внесение данных сведений в РИС:
- членов ГЭК,  руководителей ППЭ, организаторов ППЭ, технических специалистов ППЭ; об аудиторном фонде;
-О форме ГИА, сведений об участниках ГИА с указанием перечня предметов, выбранных для сдачи экзаменов
- членов предметных комиссий, членов конфликтной комиссии;
	


До 25.12.2017

Декабрь-январь 2017-2018 г.
До 01.04.2018
	 УО,ОО

	6.5.
	Получение новых  электронных подписей членов ГЭК для иностранного языка (раздел «Говорение») и печати КИМ в ППЭ.
	До 01.05.2018
	ДОН ПК, РЦОИ, УО

	6.6
	Проверка технического оснащения   ППЭ
	До 01.02.2018
	УО, ОО

	6.7.
	Организация и проведение итогового сочинения:

- в основной срок;
- в дополнительные сроки.
	По расписанию Минобрнауки РФ
06.12.2017
07.02.2018

16.05.2018
	ДОН ПК, УО, ОО

	6.8.
	Создание условий в ППЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья.
	Весь период 
	УО, ОО

	6.9.
	Предоставление в департамент образования и науки Приморского края списков ППЭ, работников ППЭ, составов предметных  комиссий, конфликтных комиссий
	Декабрь-январь 2017-2018 г.
	УО, ОО

	
	Предоставление в департамент образования и науки Приморского края информации:
- об участниках ГИА, не явившихся на экзамен по уважительной причине;
- об участниках ГИА, удаленных за нарушение порядка проведения ГИА;
- о результатах рассмотрения «меток» федеральных on-line наблюдателей.
	весь период проведения ГИА
	УО , члены ГЭК

	6.10.
	Предоставление в департамент образования и науки Приморского края списков общественных наблюдателей.
	с января по июнь 2018 года (не позже, чем за 2 недели до начала экзаменов)
	УО, ОО

	6.11.
	Организация аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей (предоставление списка в департамент образования и науки Приморского края на утверждение)
	за 2 недели до начала экзамена
	УО 

	6.12.
	Участие в апробации технологии проведения экзамена по английскому языку (раздел «Говорение»)
	По графику Минобрнауки РФ и РЦОИ
	УО, ОО, РЦОИ

	6.13.
	Участие в апробации технологии «Печать КИМ  в ППЭ» 
	По графику Минобрнауки РФ и РЦОИ
	УО, ОО, РЦОИ

	6.14.
	Организация взаимодействия по обеспечению безопасности участников ГИА с органами МО МВД  России «Спасский», управлением  здравоохранения, ДОН ПК, РЦОИ
	весь период проведения ГИА
	УО 

	6.15.
	Установка  видеокамер  в ППЭ и осуществление контроля за их работой 
	До 01 мая 2018, весь период проведения ГИА
	УО, ОО, Ростелеком

	6.16.
	Проведение ГИА в сроки, устанавливаемые Минобрнауки РФ. 
	 февраль-июнь 2018 года
	УО, ОО

	6.17.
	Организация вручения уведомлений о назначении на экзамены участникам ГИА.
	май 2018 года
	УО, ОО, РЦОИ

	6.18
	Обеспечение организации обучения участников ГИА по технологии проведения ГИА и правилам заполнения бланков ЕГЭ, ОГЭ.

	Весь период
	УО, ОО

	
	Проверка готовности ППЭ к государственной итоговой аттестации
	За две недели до экзаменационного периода
	УО, члены ГЭК, технические специалисты

	6.20.
	Проведение мониторинга движения обучающихся 9 и 11 классов в образовательных организациях
	В течение  2017-2018 учебного года
	УО, ОО, ДОН ПК

	7. Мероприятия по информационному сопровождению

	7.1.
	Организация работы по информированию общественности по вопросам организации и проведения ГИА:
-размещение информации на официальном сайте управления образования АГО Спасск-Дальний
-организация школьных и  общегородских  родительских собраний с участием специалистов департамента образования и науки Приморского края и управления образования;
-организация работы телефонов «горячей линии»;
-направление информационных писем в   образовательные организации;
--организация и проведение совещаний для руководителей образовательных организаций; 
-выступление на р/ст «Лемма»;
- размещение в газете «Спасск»  информационных статей, документов по вопросам проведения ГИА в 2018 году;
-участие  в онлайн- конференциях;
-организация контроля  за оформлением информационных стендов в образовательных организациях по процедуре проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2018 году, размещением соответствующей информации на сайтах ОО;
- организация сопровождения участников ГИА-9 и ГИА-11 в ОО по вопросам психологической готовности к экзаменам
	Весь период
	УО

	7.2.
	Обеспечение ознакомления с порядком проведения ГИА:
- выпускников текущего года;

- выпускников прошлых лет
	
ноябрь-декабрь 2017 года
январь 2018 года
	УО, ОО

	7.3.
	Обеспечение ознакомления участников ГИА:
- с получением ими результатов ГИА;

- с решениями ГЭК и председателя ГЭК;

- с решениями конфликтных комиссий.
	
апрель-май (досрочный период)
июнь (основной период)
июнь
	УО, ОО

	7.4.
	Обеспечение своевременного размещения на информационных сайтах и стендах сведений по организации и проведению ГИА.
	постоянно
	УО , ОО

	7.5.
	Организация психологического сопровождения выпускников, родителей (законных представителей), учителей-предметников
	в течение 2017-2018 учебного года
	ОО

	7.6.
	Работа с участниками ГИА-9 и ГИА-11 и их родителями (законными представителями) по разъяснению вопросов проведения ГИА-2018:
- организация и проведение «Единого  родительского собрания» по вопросам подготовки к ГИА
- организация и проведение тематических акций «ЕГЭ из года в год!», «ЕГЭ-выбор будущего», «Я сдам ЕГЭ!»
	Апрель-май 2017 года
	УО, ОО

	8. Контроль за организацией и проведением ГИА-9 и ГИА-11

	8.1.
	Контроль за организацией и проведением информационно-разъяснительной работы  в образовательных организациях по вопросам подготовки и проведения ГИА с его участниками и лицами, привлекаемыми к проведению ГИА:
-организация контроля за оформлением информационных стендов в ОО, размещением соответствующей информации на сайтах ОО;
-мониторинг образовательных организаций по вопросам информированности участников ГИА, их родителей (законных представителей).
	Весь период
	УО

	8.2.
	Осуществление контроля за ходом подготовки и проведением ГИА:
-мониторинг готовности ППЭ ;
-мониторинг школьной нормативно-правовой базы, регламентирующей проведение ГИА;
-взаимодействие с РЦОИ;
-осуществление контроля за порядком проведения ГИА в ППЭ;
-осуществление контроля за работой предметных и конфликтной подкомиссий.
	Весь период
	УО



